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स्थानीम तहभा उऩबोक्ता सलभलतभापफ त ्मोजना तथा कामफक्रभ सञ्चारन 
सम्फन्धीकामफसञ्चारन विलध, २०८२ 

१. ऩषृ्ठबलूभ  ्

नेऩारको सॊविधान, सािफजलनक खरयद ऐन , २०६३, सािफजलनक खरयद लनमभािरी , २०६४,स्थानीम 
सयकाय सञ्चारन ऐन , २०७४ तथा स्थानी म तहभा उऩबोक्ता सलभलतफाट मोजना सञ्चारन गने 
सम्फन्धभा विद्यभान कानूनको अधीनभा यही स्थानीम तह द्वाया स्िीकृत मोजना तथा कामफक्रभहरू 
उऩबोक्ता सलभलतभापफ त्सञ्चारन गदाफ सहज,प्रबािकायी, ऩायदशॉ य सहबालगताभूरक रूऩभा सञ्चारन 
गनफ मो कामफसञ्चारन विलध तमाय गरयएको हो। 

२. उद्देश्म 

(क) उऩबोक्ता सलभलतभापफ त ्सञ्चारन हनुे मोजना तथा कामफक्रभको कामाफन्िमनभा एकरूऩता कामभ गनुफ, 

(ख) उऩबोक्ता सलभलतफाट हनुे कामफहरराई सहज य प्रबािकायी फनाउन,ु 

(ग) ऩायदर्शफता, जिापदेवहता य गणुस्तय सलुनर्ित गनुफ, 

(घ) सभम, रागत य स्रोतको प्रबािकायी उऩमोग गनुफ, 

(ङ) विकासभा सयोकायिाराहरको अथफऩूणफ य सवक्रम सहबालगता एिभ ्अऩनत्ि कामभ गनुफ 

३. कामफऺ ेर 

 मो कामफसञ्चारन विलध ( Standard Operating Procedure- SOP) स्थानीम तहद्वाया स्िीकृत बौलतक 
ऩूिाफधाय य अन्म विकास लनभाफणसम्फन्धी आमोजनाहरूभध्मे उऩबोक्ता सलभलतभापफ त ्हनुे आमोजनाहरभा 
रागू हनुेछ। 

 सािफजलनक खरयद लनमभािरीको लनमभ ९७ को उऩलनमभ (९) भा उल्रेख बए अनसुाय उऩबोक्ता 
सलभलतफाट सञ्चालरत हनुे लनभाफण कामफभा रोडय , एक्साबेटय, योरय, डोजय, ग्रडेय, विटुलभन डस्रीब्मटुय , 

विटुलभन ब्िाइरयजस्ता हेबी भेशीनहर प्रमोग गनफ सवकने छैन। 

तय रागत अनभुान तमाय गदाफको सभमभा हेबी भेर्शन प्रमोग गनुफऩने जवटर प्रकृलतको कामफ बनी 
उल्रेख बएकोभा सम्फर्न्धत प्राविलधकको लसपारयसभा स्थानीम तहफाट सहभती लरई त्मस्तो भेर्शन 
प्रमोग गनफ सवकनेछ। 
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४. ऩरयबाषा 

(क) "स्थानीम तह" बन्नारे सम्फर्न्धतगाउॉऩालरका िा नगयऩालरकाराई फरु्झन्छ। 

(ख) "उऩबोक्ता सलभलत" बन्नारेआमोजनाको लनभाफण , सञ्चारन , व्मिस्थाऩन य भभफत सम्बाय 
गनफका रालग उऩबोक्ताहररे बेराफाटगठन गयेको मोजनासॉग सम्फर्न्धत सलभलतराई 
जनाउॉछ।मस शब्दरे स्थानीम तहको कामफऩालरकाफाट उऩबोक्ता सलभलतको काभ गने 
सम्फन्धभा लनणफम बए फभोर्जभका टोर विकास सॊस्था , कानून फभोर्जभ दताफ बएका विलबन्न 
सॊयऺण सलभलत य व्मिस्थाऩन सलभलत िा मस्तै प्रकृलतका सलभलतराई सभेत जनाउनेछ । 

(ग) मोजना बन्नारे स्थानीम तहफाट स्िीकृत विकास कामफक्रभ िा ऩरयमोजना, सॊघ य प्रदेशफाट 
विलनमोर्जत यकभफाट स्थानीम तहरे उऩबोक्ता सलभलतभापफ त सञ्चारन गरयने मोजना , 
आमोजना िा ऩरयमोजनाराई सम्झन ुऩछफ। 

(घ) "प्राविलधक" बन्नारे स्थानीम तहका इर्िलनमय/सफ -इर्िलनमय िा सम्फर्न्धत प्राविलधक  िा 
स्थानीम तहरे र्जम्भेिायी तोकेको कानून फभोर्जभको प्राविलधकराई फरु्झन्छ। 

(ङ) "रागत अनभुान" बन्नारे श्रलभकहरको खचफ , लनभाफण साभग्रीको खचफ , मार्न्रक उऩकयण 
आिश्मक बए सोको बाडासभेत सभािेश गयी लनभाफण कामफ गनफ राग्ने अनभुालनत कूर 
खचफराई सम्झनऩुछफ य सो शब्दरे प्रचलरत कानून फभोर्जभ भूल्म अलबिवृि कय , गणुस्तय 
ऩयीऺण खचफय योमल्टी सभेत सभािेश गएको कूर यकभराई फझुाउछ। 

 

५. उऩबोक्ता सलभलत गठनप्रवक्रमा 

(क) कामफऩालरकाको कामाफरमरे उऩबोक्ता सलभलतफाट कामाफन्िमन हनुे आमोजनाहरको सूची 
तमाय गयी उऩबोक्ता सलभलत गठनको रालग सम्फर्न्धत िडा कामाफरमहरभा रेखी 
ऩठाउनऩुनेछ । 

(ख) उऩबोक्ता सलभलत गठन गदाफ सम्फर्न्धत िडा कामाफरमरे आमोजना सञ्चारन हनुे सम्फर्न्धत 
िडाभा िा एक बन्दा िढी िडाभा रागू हनुे आमोजना बए सम्फर्न्धत सफै िडाहरभा 
कर्म्तभा ७ ददन अगािै उऩबोक्ता सलभलत गठनका रालग उऩबोक्ता बेरा गनफ सािफजलनक 
सूचना प्रकाशन  गने िा प्रचायप्रसाय गरयनऩुछफ।मसयी सूचना प्रिाह गदाफ आभ बेरा हनुे 
सभम, लभलत, स्थान य बेराको विषम स्ऩष्ट हनुे गयी जानकायी गयाउनऩुनेछ।  

(ग) आमोजनाफाट प्रत्मऺ राब ऩाउने उऩबोक्ताहरको आभ बेराफाट अलधकतभ सहबालगताभा 
सम्फर्न्धत आमोजना स्थरभै कर्म्तभा ७ जना सदस्म बएको उऩबोक्ता सलभलत गठन 



3 

 

गरयनऩुछफ।मसयी उऩबोक्ता सलभलत गठन गदाफ सम्फर्न्धत िडाको प्रलतलनलधको योहियभा 
गनुफऩछफ। 

(घ) उऩबोक्ता सलभलत गठनको रालग फोराइएको बेराभा मोजनाको सॊर्ऺप्त विियण य सलभलतको 
सॊयचना सवहतको जानकायी िडाको प्रलतलनलधरे गयाउनऩुछफ। 

(ङ) उऩबोक्ता सलभलत गठन गदाफ सभािेशी लसिान्तका आधायभा प्रलतलनलधत्ि गयाउनऩुछफ। 
कर्म्तभा ३३ प्रलतशत भवहरा सदस्म यार्खनऩुछफ।साथै ,अध्मऺ, कोषाध्मऺ य सर्चि भध्मे 
कर्म्तभा एकजना भवहरा हनुऩुछफ। 

(च) एकै व्मर्क्त एकैऩटक एक बन्दा फढी उऩबोक्ता सलभलतको सदस्म यहन ुहुॉदैन।साथै 
सगोरका ऩरयिायफाट एकजना बन्दा फढी व्मर्क्त एउटै उऩबोक्ता सलभलतभा यहन सभेत 
हुॉदैन। 

(छ) उऩबोक्ता सलभलत गठन गदाफ सम्बि बएसम्भ सिफसम्भत तरयकारे गनुफऩछफ। 

(ज) िडा कामाफरमको प्रलतलनलधरे उऩबोक्ता बेराको उऩर्स्थलत गयाउनऩुछफ । साथै उऩबोक्ता 
सलभलत गठनको लनणफम सभेत प्रलतलनलधरे प्रभार्णत गनुफऩदफछ । 

(झ) स्थानीम तहरे आमोजना सञ्चारन एिॊ कामाफन्िमनभा सॊरग्न उऩबोक्ता सलभलतको अलबरेख  
अनसूुची-१ फभोर्जभ याख्नऩुछफ। 

(ञ) उऩबोक्ता सलभलतरे सम्ऩन्न गयेका मोजनाको दीघफकारीन भभफत सम्बाय एिॊ सॊयऺणका रालग 
कामफऩालरकारे लनधाफयण गयेको यकभ बन्दा फढीको मोजनाको हकभा स्थानीम तहरे 
कामफविलध फनाइ उऩबोक्ता सलभलतको अलबरेखीकयण गनफ सक्नेछ। 

 

६. उऩबोक्ता सलभलतको मोग्मता ्

(१) देहाम फभोर्जभको मोग्मता बएको व्मर्क्तहरफाट भार उऩबोक्ता सलभलतको गठन गरयनऩुदफछ् 

(क) सम्फर्न्धत आमोजना ऺेरको स्मामी फालसन्दा, 

(ख) १८ िषफ उभेय ऩूया बएको, 

(ग) पौजदायी अलबमोगभा अदारतफाट कसयुदाय नठहरयएको, 

(घ) सयकायी फाॉकी फक्मौता िा ऩेश्की पर्छ्यौट गनफ फाॉकी नयहेको, 

(ङ) अन्म उऩबोक्ता सलभलतभा सदस्म नयहेको। 
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(२) भालथ जनुसकैु कुया रेर्खएको बए ताऩलन जनप्रलतलनलध फहारिारा सयकायी कभफचायी य 
र्शऺक उऩबोक्ता सलभलतको सदस्मभा फस्न ऩाइने छैन।  

७. उऩबोक्ता सलभलतको काभ कतफव्म य अलधकाय ्

उऩबोक्ता सलभलतरे देहाम फभोर्जभको काभ कतफव्म य अलधकायको र्जम्भेिायी िहन गनुफऩदफछ्  

(क) सम्झौता फभोर्जभको कामफसम्ऩादन गने, 

(ख) उऩबोक्ताहरराई कामाफरमफाट प्राप्त सूचना तथा भागफदशफनको जानकायी गयाउने, 

(ग) सम्झौता फभोर्जभ कामफ शरु गदाफ सम्झौता गने लनकामफाट आिश्मक लनदेशन प्राप्त गनुफऩने 
बए प्राप्त गयेय भार शरु गने, 

(घ) उऩबोक्ता सलभलतको कामफसम्ऩादनराई प्रबािकायी फनाउन सलभलतका सदस्महरको कामफ 
विबाजन य र्जम्भेिायी फाॉडपाॉट 
गने, 

(ङ) उऩबोक्ता सलभलतका 
सदस्महरको ऺभता विकास 
गने, 

(च) सम्झौता फभोर्जभको काभको 
ऩरयभाण गणुस्तय सभम य 
रागतभा ऩरयितफन गनुफऩने 
देर्खएभा स्थानीम तहभा अनयुोध 
गने, 

(छ) मोजनाको ददगो व्मिस्थाऩन 
सम्फन्धी आिश्मक अन्म 
कामफका साथै भभफत सम्बायको कामफ गने 

(ज) मोजनाभा अन्म कुनै कामाफरम िा लनकामफाट फजेट ऩयेको बए सो फाये स्थानीम तहभा 
जानकायी गयाउने। 

(झ) उऩबोक्ता सलभलतरे ऩाएको काभ आपैरे सम्ऩन्न गनुफऩनेछ य कुनै लनभाफण व्मिसामी िा 
सिकन्रमाक्टयफाट गयाउन ऩाइने छैन।  

(ञ) कुनै कायणिश सलभलतरे सम्झौता फभोर्जभको काभ सम्ऩन्न गनफ नसक्ने बएभा सो कुयाको 
सूचना सम्फर्न्धत स्थानीम तह तथा िडाराई ददनऩुने छ। 

उऩबोक्ता सलभलतरे गनफ नहनुे कामफ् 

 सम्झौता लफना कुनै आमोजनाको कामफ गनफ । 

 सम्झौता फभोर्जभको काभ लनभाफण व्मिसामी िा 
अन्म कुनै ब्मर्क्तराई ठेक्काभा ददन। 

 अनभुलत लफना हेबी इक्िीऩभेन्ट िा भेर्शनको 
प्रमोग गनफ। 

 सहभलत लफना कसैको लनजी हकबोगको सम्ऩर्िभा 
आमोजना लनभाफण गनफ। 

 फजेट व्मिस्था नगयी आमोजनाको नाभभा दावमत्ि 
लसजफना गनफ। 
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८. मोजना सम्झौता प्रवक्रमा 

(क) उऩबोक्ता सलभलत गठन बएऩिात ् रागत अनभुान तथा लडजाइन स्थानीम तहको 
प्राविलधकफाट तमाय एिभ ् स्िीकृत गयाउनऩुछफ ।प्राविलधकरे मोजनाको ड्रइङ लडजाइन य 
रागत अनभुान (सम्बि बएसम्भ नेऩारी बाषाभा तमाय गयी ) स्िीकृत गयी उऩबोक्ता 
सलभलतराई उऩरब्ध गयाउनऩुछफ। 

(ख) उऩबोक्ता सलभलत य स्थानीम तहफीच  अनसूुची फभोर्जभको ढाॉचाभा मोजना  सम्झौता  
गरयनऩुछफ।सम्झौताभा कामफसम्ऩादन अिलध , रागत, अनदुान तथा जनश्रभदान स्ऩष्ट उल्रेख  
गरयनऩुछफ।सम्झौताको नभूना ढाॉचा अनसूुची-२ भा यहेको छ। 

(ग)  मोजनाको प्रकृलत हेयी कामाफरमरे रागत सहबालगताको ढाॉचा य अनऩुात नगद िा श्रभदान 
िा िस्तगुत के हो तोक्नऩुछफ।रागत सहबालगता कर्म्तभा १० प्रलतशत िा स्थानीम 
कानूनरे लनधाफयण गयेफभोर्जभ सो बन्दा फढी सभेत गनफ सवकन्छ। 

(घ)  मोजना कामाफन्िमन गनुफअर्घ कामाफरमरे सम्फर्न्धत स्थानीम तह िा अन्म कामाफरमराई 
ऩराचाय गयी मोजनाभा दोहोयोऩन बए नबएको सलुनर्ित गनुफऩछफ। 

९. मोजना सम्झौता गदाफका फखत चावहने कागजातहर् 

उऩबोक्ता सलभलतरे मोजना सम्झौता गनफ जाॉदा देहामका कागजात तथा विियणहरको पाइर तमाय 
गयी सम्झौता गनफ जानऩुदफछ। 

(क) उऩबोक्ता सलभलत गठन गने य आभ बेराको लनणफमको प्रलतलरवऩ ऩेश गने, 

(ख) सम्फर्न्धत िडाको लसपारयस, 

(ग) उऩबोक्ता सलभलतका 
सदस्महरको नागरयकताको 
प्रलतलरऩी, 

(घ) मोजनाको रागत अनभुान 
विियण, 

(ङ) उऩबोक्ता सलभलतफाट 
सम्झौताको रालग र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी तोवकएको 
उऩबोक्ता सलभलतको लनणफम, 

(च) मोजनाको कामाफन्िमन तालरका अनसूुची ७ फभोर्जभ यहनेछ । 

मोजना सम्झौता  गनुफ अर्घ सलुनर्ित गरयनऩुने विषम् 

 चार ुआ.ि. को फजेट तथा कामफक्रभभा सभािेश 
बएको। 

 िावषफक खरयद मोजनाभा उऩबोक्ता सलभलतफाट 
कामाफन्िमन गने बनी लनणफम बएको। 

 रागत अनभुान स्िीकृत बएको य तोवकएको फजेट 
सीभालबर ऩने देर्खएको। 

 रागत अनभुानभा उऩबोक्ताको सहबालगताको अॊश 
एवकन बएको । 
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१०. फैंक खाता सञ्चारन 

(क) फैंक खाता सञ्चारन गनफका रालग खाता सञ्चारन गने ऩदालधकायी तोवकएको लनणफम य खाता 
सञ्चारनका रालग आिश्मक कागजातहर (नागरयकताको प्रलतलरवऩ, ऩासऩोटफ साइजको पोटो 
य स्थानीम तहको लसपारयस) सवहत फैंकभा लनिेदन ददनऩुछफ। 

(ख) उऩबोक्ता सलभलतको खाता नेऩार याष्डफैंकफाट स्िीकृत प्राप्त फैंकभा सञ्चारन गरयनऩुछफ।  

(ग)  सलभलतको खाता अध्मऺ , कोषाध्मऺ य सर्चि गयी तीनजनाको सॊमकु्त दस्तखतफाट 
गनुफऩनेछ।  

(घ)  उऩबोक्ता सलभलत गठन ऩिात उऩबोक्ता सलभलतका ऩदालधकायीहरराई अलबभखुीकयण गनुफ 
स्थानीम तहको दावमत्ि हनुेछ। 

११. मोजना कामाफन्िमन प्रवक्रमा 

(क) मोजना कामाफन्िमन गदाफ कामफतालरका अनसुाय काभ सरु गनुफऩछफ।  

(ख)  मोजना शरु गने सभम य विियणका फायेभा सम्फर्न्धत प्राविलधकसॉग लनयन्तय सभन्िम 
गरयनऩुछफ।  

(ग) उऩबोक्ता सलभलतराई सम्फर्न्धत स्थानीम तहरे ड्रइङ्ग , लडजाइन, रागत अनभुान तमाय गने , 

प्राविलधक सल्राह ददने , जाॉजऩास 
गने रगामत अन्म प्राविलधक 
सहमोग उऩरब्ध गयाउनऩुनेछ। 

(घ)  उऩबोक्ता सलभलतरे सम्फर्न्धत 
प्राविलधकको लनदेशन अनसुाय 
लनभाफण कामफ सञ्चारन गने ,साभग्री 
खरयदभा प्रलतस्ऩधाफ य गणुस्तय 
कामभ गने , कैवपमत देर्खएका 
विषमभा तत्कार सधुाय गनेजस्ता 
कामफ अलनिामफ रऩभा गनुफऩछफ 

(ङ) मोजनाको कूर रागत एक राख 
बन्दा भालथ बएका आमोजनाहरको हकभा उऩबोक्ता सलभलतरे काभ शरु गनुफ अगािै 
आमोजनाको नाभ , रागत , रागत साझेदायीको अिस्था , काभ शरु य सम्ऩन्न गनुफऩने अिलध 

यलनङ्ग लफर भाग गदाफ सॊरग्न गनुफऩने कागजातहर् 

 उऩबोक्ता सलभलतको फैठकको लनणफम् उऩबोक्ता 
सलभलतका फहभुत सदस्मरे लनणफम प्रभार्णत 
गयेको हनुऩुने। 

 सम्फर्न्धत प्राविलधकरे तमाय गयेको नाऩजाॉच 
ऩरु्स्तका। 

 खचफको ऩषु्ट्ाॉई गने लफर बयऩाई -ऩर्िका 
सवहत। 

 सम्फर्न्धत िडा कामाफरमको लसपारयस। 
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सभेत देर्खने गयी तमाय गरयएको आमोजना सूचना ऩाटी आमोजना स्थरभा 
याख्नऩुनेछ।आमोजना सूचना ऩाटीको नभूना अनसूुची-३ भा यार्खएको छ। 

 

१२. अनगुभन तथा सऩुरयिेऺण 

(क) उऩबोक्ता सलभलत गठन गदाफको सभमभा उऩर्स्थत बेराफाट उऩबोक्ता सलभलत गठनसॉगै 
तीनदेर्ख देर्ख फढीभा ऩाॉच सदस्मीम अनगुभन सलभलत सलभलत स्थानीम उऩबोक्ताहर भध्मेफाट 
चमन गयी मोजना तथा कामफक्रभ सञ्चारनराई थऩ प्रबािकायी फनाउन सवकनेछ।अनगुभन 
सलभलतको काभ, कतफव्म य अलधकाय देहाम फभोर्जभ हनुेछ- 

- मोजनाको कामाफन्िमनभा सहजीकयण गने तथा देर्खएका फाधा , व्मिधान य सभस्मा 
सभाधानका रालग आिश्मक सभन्िम गने, 

- मोजनाको कामाफन्िमन कामफतालरका अनसुाय काभ बए नबएको मकीन गने य नगयेको 
ऩाइएभा सम्फर्न्धत ऩऺराई सचेत गयाउन,े 

- अर्न्तभ बकु्तानीको रालग लसपारयस गने, 

- आिश्मक अन्म कामफ गने। 

(ख)  मोजना सञ्चारन गदाफ सभम सभमभा आिश्मकता अनसुाय िडा कामाफरम तथा सम्फर्न्धत 
शाखाफाट लनमलभत अनगुभन गनुफऩछफ। 

(ग) तत्कार सधुाय गनुफऩने कुयाहर उऩबोक्ता सलभलतरे अनगुभन सलभलतको लनदेशन अनसुाय 
सधुाय गनुफऩछफ।  

१३. बकु्तानी प्रवक्रमा 

(क) उऩबोक्ता सलभलतफाट लनभाफण हनुे आमोजनाहरको गणुस्तय कामभ गने गयाउने दावमत्ि य 
र्जम्भेिायी जनप्रलतलनलध , सम्फर्न्धत प्राविलधक कभफचायी , उऩबोक्ता सलभलत य अनगुभन 
सलभलतको हनुेछ। 

(ख)  सािफजलनक खरयद लनमभािरीको लनमभ ९७ को उऩलनमभ ११ भा व्मिस्था बए फभोर्जभ 
उऩबोक्ता सलभलतराई सम्झौता फभोर्जभको काभको प्राविलधक भूल्माङ्कन , कामफ सम्ऩन्न 
प्रलतिेदन, फीर बयऩाई य अन्म कागजातका आधायभा वकस्तागत िा अर्न्तभ बकु्तानी ददन 
सवकनेछ। 

(ग)  खण्ड ग फभोर्जभको काभको भूल्माङ्कन गदाफ जनसहबालगताफाट व्महोरयएको श्रभ नगद िा 
र्जन्सी सभेत कूर खचफको विियण सभेत उल्रेख गरयनऩुछफ।स्थानीम तहरे खटाएको 
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प्राविलधक कभफचायीफाट त्मसयी प्राप्त विियण तथा उक्त लनभाफण कामफको सबे लडजाइन रागत 
अनभुान सऩुरयिेऺण य कामफसम्ऩादन गने व्मर्क्त तथा ऩदालधकायीको नाभ य ऩद सभेत खलु्ने 
गयी कामफसम्ऩन्न प्रलतिेदन तमाय गयी अलबरेख याख्नऩुनेछ।कामफसम्ऩन्न प्रलतिेदन विना अर्न्तभ 
बकु्तानी ददन हुॉदैन। 

(घ) उऩबोक्ता सलभलतरे सम्ऩादन गयेको काभ य बएको खचफको विियण सलभलतको िैठकफाट 
लनणफम गयी बकु्तानीका रालग स्थानीम तहभा ऩेश गनुफऩनेछ।उऩबोक्ता सलभलतरे आपूरे 
प्रत्मेक वकस्ताभा गयेको खचफको सूचना अनसूुची-४ फभोर्जभको ढाॉचाभा सािफजलनक 
गनुफऩनेछ।  

(ङ) अर्न्तभ बकु्तानी हनुअुगािै स्थानीम तहफाट अलनिामफ अनगुभन गरयनऩुनेछ। अनगुभन गदाफ 
स्थानीम तहको 
उऩप्रभखु िा 
उऩाध्मऺको 
सॊमोजकत्िभा 
कामफऩालरकाफाट 
लनणफम गयी 
सलभलत गठन गनफ 
सवकनेछ । 

(च) बकु्तानीका रालग 
अनगुभन 
सलभलतफाट 
अलनिामफ 
लसपारयस 
गनुफऩदफछ। 

(छ) स्थानीम तहरे उऩबोक्ता सलभलतफाट सञ्चालरत मोजनाको बकु्तानी ददॊदा उऩबोक्ता सलभलतको 
नाभभा यहेको फैंक खाताभापफ त ददनऩुनेछ। 

(ज) उऩबोक्ता सलभलतरे एक व्मर्क्त िा सॊस्थाराई बकु्तानी ददॊदा चेकभापफ त ्िा फैंवकङ 
प्रणारीफाट ददनऩुनेछ। 

बकु्तानीका रालग कामाफरमभा ऩेस गदाफ आिश्मक ऩने कागजातहर् 

 काभ सम्ऩन्न बएको बनी उऩबोक्ता सलभलतको फैठकको भाइन्मटु। 

 सािफजलनक ऩयीऺणको प्रलतिेदन। 

 आमोजना शरु गनुफ अगालड य सम्ऩन्न ऩिातको अिस्था दशाफउने 
दृश्म साभग्री तस्िीयहर। 

 कामाफरमफाट बएको अनगुभनको प्रलतिेदनको पोटोकऩी िा 
प्रलतिेदन प्राप्त नबएको बए अनगुभनको विियण। 

 आमोजनाको खचफको ऩवुष्ट हनुे लफर बयऩाई य त्मसको ऩर्िका। 

 प्राविलधकरे तमाय गयेको नाऩी वकताफको पोटोकऩी िा प्रलत 

 कामफसम्ऩन्न प्रलतिेदन। 

सम्फर्न्धत िडा कामाफरमको लसपारयस 
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(झ) मोजना सम्ऩन्न बइ पयपायक गनुफ अर्घ उऩबोक्ता सलभलतरे अलनिामफ रऩभा स्थानीम तह िा 
िडा प्रलतलनलधको योहियभा सािफजलनक ऩयीऺण गनुफऩनेछ।सािफजलनक ऩयीऺण प्रलतिेदनको 
ढाॉचा अनसूुची-५ भा यार्खएको छ। 

१४. मोजनाको गणुस्तय य ददगोऩना ्

(क) उऩबोक्ता सलभलतफाट सञ्चारन हनुे आमोजना गणुस्तय सलुनर्ित गनुफ सम्फर्न्धत उऩबोक्ता 
सलभलतको कतफव्म हनुेछ।गणुस्तय सलुनर्ितता गनफका रालग अन्म कुयाहरको अलतरयक्त लनम्न 
विषमहर ऩूणफ रऩभा ऩारना गनुफऩनेछ। 

 लनभाफण साभग्रीको गणुस्तय  ्ड्रइङ लडजाइन य स्ऩेलसवपकेसन फभोर्जभको गणुस्तय , लनभाफण 
विलध य प्रवक्रमाको गणुस्तय स्थानीम तहसॉगको सम्झौता फभोर्जभ हनुऩुने 

 लनभाफण कामफको ददगोऩना  ्ददगोऩनाका रालग सम्फर्न्धत उऩबोक्ता सलभलतरे भभफत सम्बाय 
कोष येखदेख तथा सॊयऺण सलभलत जस्ता उऩामहरको आिश्मक व्मिस्था गनुफऩने। 

 गणुस्तय सलुनर्ितताको र्जम्भेिायी्  सम्फर्न्धत प्राविलधक य उऩबोक्ता सलभलतरे 
सलुनर्ितताको र्जम्भेिायी लरनऩुने। 

(ख) कामाफरमरे उऩबोक्ता सलभलतफाट हनुे काभको सम्झौता फभोर्जभको सभम , रागत य 
गणुस्तयभा सम्ऩन्न हनु नसकेभा सम्फर्न्धत प्राविलधक कभफचायी य उऩबोक्ता सलभलतराई सचेत 
गयाउने य प्रकृलत हेयी आिश्मकता अनसुाय कायिाही गयी सोको रगत याख्नऩुने। 

(ग) उऩबोक्ता सलभलतफाट मोजना सञ्चारन गदाफ िडा , स्थानीम तह य सयोकायिाराहररे 
सहजीकयण तथा सभन्िम गनुफऩछफ। 

१५. उऩबोक्ता सलभलतको दावमत्ि ्

उऩबोक्ता सलभलतको दावमत्ि देहाम फभोर्जभ हनुेछ। 

(क) उऩबोक्ता सलभलतफाट आमोजना कामाफन्िमनको रालग बएको खचफको फीर , बयऩाई तथा 
लनणफम ऩरु्स्तका सयुर्ऺत याख्न,े 

(ख) सम्फर्न्धत प्राविलधक य अनगुभनकताफसॉग सभन्िम गने, 

(ग) आमोजना सम्ऩन्न बएऩलछ साभार्जक ऩयीऺण गयाउने, 

(घ) अनगुभन सलभलतहरफाट अनगुभन गयाउने, 

(ङ) रेखाऩयीऺण गदाफ देर्खएका कैवपमतको जिाप ददन,े 

(च) मोजनाको ददगो व्मिस्थाऩनको रालग भभफत सम्बाय गने सम्फन्धी आिश्मक कामफ, 
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(छ) मोजना कामाफन्िमन गदाफ िाताियणभा प्रलतकूर प्रबाि नऩने सलुनर्िततागने, 

(ज) अन्म आमोजनाहरसॉग अन्तयसम्फन्ध कामभ गने, 

(झ) असर नागरयकको आचयण ऩारना गने, 

(ञ) उऩबोक्ता सलभलतरे मोजनाको पयपायकको रालग अनसूुची-६ फभोर्जभको ढाॉचाभा 
मोजनाको बौलतक तथा वििीम प्रलतिेदन ऩेश गनुफऩनेछ। 

१६. अलबरेख तथा प्रलतिेदन 

(क) उऩबोक्ता सलभलतरे सलभलतफाट गरयएको लनणफम, खचफ, साभग्री य श्रभ विियणको अलबरेख चसु्त 
दरुस्त याख्नऩुछफ। मोजना सम्ऩन्न बएऩलछ अर्न्तभ प्रलतिेदन स्थानीम तहभा ऩेश गनुफऩछफ। 

१७. ऩायदर्शफता तथा जिापदेवहता 

(क)मोजना सम्ऩन्न बएऩलछ बकु्तानी लरन ुअर्घ सािफजलनक ऩयीऺण  गरयनऩुछफ। सािफजलनक 
ऩयीऺण गदाफ िडाको प्रलतलनलधराई सभेत आभन्रण गरयनऩुछफ।सािफजलनक ऩयीऺण गदाफ 
सयोकायिारा राबग्राही आभ नागरयकराई जानकायी गया इ अलधकतभ सहबालगताभा 
सािफजलनक ऩयीऺण गनुफऩछफ।सािफजलनक ऩयीऺणभा आमोजनाको कूर विलनमोर्जत यकभ , 
तोवकएको काभको विियण , सम्ऩन्न काभको विियण , फाॉकी िा नऩगु यकभको विियण सभेत 
सािफजलनक गनुफऩछफ। सािफजलनक ऩयीऺणको पायाभको ढाॉचा अनसूुची ५ भा यहेको छ । 

१८. मोजना हस्तान्तयण तथा भभफत 

(क) कामफ सम्ऩन्न  बए ऩलछ उक्त मोजनाका दीघफकालरन भभफत , सम्बाय , उऩमोग य येखदेखका 
रालग उऩबोक्ताराई हस्तान्तयण  गरयनऩुछफ।उऩबोक्ता सलभलतरे भभफत सम्बायको रालग 
र्जम्भेिायी तोक्नऩुछफ। मसका रालग भभफत सम्बाय कोष सम्फन्धी व्मिस्था सभेत गनुफऩछफ। 

(ख) मोजना सञ्चारन गदाफ उऩबोक्ता सलभलतरे मोजनाभा खचफ बएको यकभ फयाफयको काभ 
नबएको ऩवुष्ट बएभा िा रेखाऩयीऺणफाट फेरज ुउल्रेख बएभा सो यकभ उऩबोक्ता सलभलतफाट 
सयकायी फाॉकी सयह असरुउऩय गरयनेछ। 

१९. विविध 

(क) मो Standard Operating Procedure (SOP) भा उल्रेख नबएका विषमहरू प्रचलरत काननु 
अनसुाय हनुेछन।् गणुस्तय थऩ प्रबािकायी फनाउन य रागत सहबालगता अलधकतभ गने 
रगामतको व्मिस्था आिश्मकताअनसुाय स्थानीम तहरे  कानूनफभोर्जभ  सॊशोधन गनफ 
सक्नेछन।् 
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२०. वक्रमाकराऩ सम्ऩादन गनफ अिरम्फन गरयने कामफसञ्चारन विलध 
 

लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

१ मोजना 
सम्झौता गने 

उऩबोक्ता सलभलत 
गठन 

 

- मोजनाको जानकायी लरन े

 
 

- उऩबोक्ता बेराको रालग 
सहजीकयण गने 

 
 

- उऩबोक्ता बेराको रालग 
ऩराचाय सम्ऩकफ  िा 
आिश्मकता अनसुाय सूचना 
प्रिाह गने 

- उऩबोक्ता सलभलत गठन गने 

- आिश्मकता अनसुाय 
अनगुभन सलभलत गठन गने 

- विषमगत शाखा 
प्रभखु 

 

- विषमगत 
शाखाको 
सभन्िमभा िडा 
कामाफरम 

 
- िडा कामाफरम 

 
 
 

- स्थानीम 
उऩबोक्ताहर 

- स्थानीम 
उऩबोक्ताहर 

- लनणफम बएको ३ 
ददनलबर 

 

- लनयन्तय 

 

 

 

- श्रािण भसान्तलबर 

 
- श्रािण भसान्तलबर 

उऩबोक्ता सलभलत 
गठनसॉगै  

- स्िीकृत िावषफक 
फजेट तथा 
कामफक्रभ  

ऩराचायको प्रलत 

उऩबोक्ताको 
बेराको भाइन्मटु 

- स्थानीम 
सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम 
तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 
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लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

  रागत अनभुान 
तमाय गने 

- प्राविलधक कभफचायीको रालग 
साइट तोक्न े

 
 

- प्राविलधक लनयीऺण गने 

 

- रागत अनभुान तमाय गने 

- प्र.प्र.अ िा 
र्जम्भेिायी 
तोवकएको 
अलधकायी 

- िडा 
कामाफरमको 
प्राविलधक िा 
तोवकएको 
प्राविलधक 
कभफचायी 

- श्रािण भवहनाको ऩवहरो 
हप्ता 
 
 

- उऩबोक्ता सलभलत गठन 
बएको ७ ददनलबर 

- साइट लनयीऺण गयेको 
७ ददनलबर 

- र्जम्भेिायी 
तोवकएको 
लनणफम/ऩर 

 

- उऩबोक्ता 
सलभलतको भाइन्मूट 

- िडा कामाफरमको 
लसपारयस 

- स्थानीम दययेट 
विियण 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 

  मोजना सम्झौता 
गने 

- उऩबोक्ता सलभलतको 
अलबरेखीकयण गने 

- मोजना सम्झौताको रालग 
वटप्ऩणी तमाय गने 

- लनणफम गने 

 
 

- मोजना सम्झौताको अनसूुची 
फभोर्जभको विियण तमाय 
गने 

- सम्झौता गने 

- मोजना शाखा 
प्रभखु 

- मोजना शाखा 
प्रभखु 

- प्र प्र अ िा 
तोवकएको 
अलधकायी 

- मोजना शाखा 
प्रभखु 

 

- सोही ददन 

 

- सोही ददन 

 
- ३ ददनलबर 

 
- सम्झौता तमाय बएको 
ददन 

 

- उऩबोक्ता सलभलत 
गठनको भाइन्मूट 

- सलभलतका 
ऩदालधकायीहरको 
नागरयकताको 
प्रलतलरऩी 

- िडा कामाफरमको 
लसपारयस 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 
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लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

  उऩबोक्ता 
सलभलतराई 
अलबभखुीकयण 
गने 

- उऩबोक्ता सलभलतको विियण 
तमाय गने 

- कामफक्रभ स्िीकृतीका रालग 
ऩेश गने 

- कामफक्रभ स्िीकृत गने 

 
 

- कामफक्रभ सञ्चारन गने 

 

- प्रलतिेदन तमाय गयी ऩेश 
गने 

-मोजना शाखा 
प्रभखु 

-मोजना शाखा 
प्रभखु 

-प्र.प्र.अ. िा 
तोवकएको 
अलधकायी 
-मोजना शाखा 
प्रभखु 

-मोजना शाखा 
प्रभखु 

-बाद्र २० गतेलबर 

 

-बाद २० गतेलबर 

 

-बाद्र २५ गतेलबर 

 
 

-बाद्र भसान्तलबर 

 

-असोज ऩवहरो हप्तालबर 

- उऩबोक्ता 
सलभलतको अलबरेख 

- फजेट तथा 
कामफक्रभ 

- स्िीकृत कामफक्रभ 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 
२०७४ 

२. मोजना 
कामाफन्िमन 
गने 

कामफ प्रायम्ब गने 

 

- आमोजनाको सूचना ऩाटी 
याख्न े

- आिश्मकता अनसुाय वपल्ड 
तमाय गने 

- आिश्मक साभाग्रीहर 
ल्माउन े

- आिश्मक जनशर्क्तको 
व्मिस्था गने 

- स्थानीम उऩबोक्ताहरको 
आिश्मकता अनसुाय 

- उऩबोक्ता सलभलत 

 

-उऩबोक्ता सलभलत 

 

- सलभलतका 
ऩदालधकायीहर 

- सलभलतका 
ऩदालधकायीहर 

- सलभलतका 
ऩदालधकायीहर 

- सम्झौता बएको ७ 
ददनलबर 

- सम्झौता बएको ७ 
ददनलबर 

- कामाफन्िमन अिलधबय 

 

- लनयन्तय 

 

- लनयन्तय 

- मोजना सम्झौता 
- रागत अनभुान 

- सम्फर्न्धत 
लनकामका 
लनदेशनहर 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 
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लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

सहबालगता सलुनर्ित गने 

 

  उऩमकु्त 
कामफिाताियण 
तमाय गयी कामफ 
सम्ऩन्न गने 

 

- कामाफन्िमनभा आइऩने 
सभस्माहरको तत्कार 
छरपर सहजीकयण गदै 
सभाधान गने 

- कामाफन्िमनका अियोधहर 
हटाउने 

 
 
 

- कामफ सम्ऩन्न गने 

- सलभलतका 
ऩदालधकायीहर य 
िडाअध्मऺ 

 

- सलभलतका 
ऩदालधकायीहर य 
िडाअध्मऺ 

 
- उऩबोक्ता सलभलत 

- लनयन्तय 

 
 
 

- लनयन्तय 

 
 
 
 

- सम्झौताभा तोवकए 
फभोर्जभ 

- रागत अनभुान 

- प्राविलधकको 
लनदेशन 

- अन्म सहभलत 
लरनऩुने लनकाम िा 
ऩऺको सहभलतऩर 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 

 अनगुभन गने अनगुभन 
प्रलतिेदन ऩेश 

- आिश्मकतानसुाय अनगुभन 
गने 

- सधुायका रालग लनदेशन 

- उऩप्रभखु िा 
उऩाध्मऺ 

- अनगुभन सलभलत 

- आिश्मकतानसुाय य 
मोजना सम्ऩन्न बएको ७ 
ददनलबर 

- रागत अनभुान 

- कामफसम्ऩन्न 
प्रलतिेदन 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 
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लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

गने ददन े

- अनगुभन प्रलतिेदन तमाय 
गने 

- अनगुभन सलभलत २०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 

  यलनङ लफर 
बकु्तानी गने 

- सम्ऩन्न काभको नाऩजाॉच 
गने 

 

- आिश्मकतानसुाय गणुस्तय 
ऩयीऺण गयाउने 

- यलनङ फीर तमाय गने 

 
 

- बकु्तानीका रालग ऩेश गने 

 
- बकु्तानीको लनणफम गने 

 
 

- बकु्तानी ददन े

- तोवकएको 
प्राविलधक 

 

- प्राविलधक शाखा 
 

- तोवकएको 
प्राविलधक 

 

- मोजना शाखा 
प्रभखु 

- प्र प्र अ िा 
तोवकएको 
अलधकायी 

- आलथफक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

- यलनङ फीर तमाय गने 
गयी कामफ बएको  ७ 
ददनलबर 

-  बकु्तानी लरने काभ 
बएको ७ ददनलबर 

- यलनङ फीर तमाय गने 
फेरासम्भ कामफ बएको 
३ ददनलबर 

- ऩेश बएको २ ददनलबर 

 

- ऩेश बएको ३ ददनलबर 

 
 

- लनणफम बएको २ 
ददनलबर 

 
 

- यलनङ फीर 
प्रलतिेदन 

- गणुस्तय ऩयीऺण 
प्रलतिेदन 

 

 

-  

 कामफसम्ऩन्न 
गने 

कामफसम्ऩन्न 
प्रलतिेदन तमाय 

- सम्ऩन्न काभको नाऩजाॉच 
गने 

- तोवकएको 
प्राविलधक  

- प्राविलधक शाखा 

- सम्ऩन्न बएको ७ 
ददनलबर 

-  ७ ददनलबर 

- कामफसम्ऩन्न 
प्रलतिेदन 

- गणुस्तय ऩयीऺण 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 
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लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

गने 

 

- आिश्मकतानसुाय गणुस्तय 
ऩयीऺण गने 

- कामफसम्ऩन्न बएको सलुनर्ित 
गयी प्रलतिेदन सम्फर्न्धत 
शाखाभा ऩठाउन े

- तोवकएको 
प्राविलधक य 
सलभलत 

- सम्ऩन्न बएको १५ 
ददनलबर 

प्रलतिेदन 

 
२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 

  सािफजलनक 
ऩयीऺण गने 

- सािफजलनक ऩयीऺणका 
रालग ऩराचाय सञ्चाय प्रिाह 
गने 

- िडाको प्रलतलनलध सवहत 
उऩबोक्ताहरको बेरा गने 

- विलनमोर्जत फजेट  फजेटको 
श्रोतहर तोवकएको काभ 
सम्ऩन्न बएको काभ 
सवहतको जानकायी सवहत 
सािफजलनक ऩयीऺण गने 

- प्रलतिेदन तमाय गने 

- उऩबोक्ता सलभलत 

 

- उऩबोक्ता सलभलत 

 

- उऩबोक्ता सलभलत 

 
 
 
 

- उऩबोक्ता सलभलत 

- सम्ऩन्न बएको ७ 
ददनलबर 

- सम्ऩन्न बएको १५ 
ददनलबर  

- सम्ऩन्न बएको १५ 
ददनलबर 

 
 
 

- सािफजलनक ऩयीऺण 
सम्ऩन्न बएको ३ 
ददनलबर 

- ऩराचाय 

- बेराको उऩर्स्थलत 
य लनणफम 

- प्रलतिेदन 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 

 बकु्तानीका 
रालग 
लसपारयस गने 

िडा 
कामाफरमहरफाट 
बकु्तानीका रालग 
लसपारयस गने 

- िडा कामाफरमफाट 
आिश्मक 
कागजातहरसवहत लसपारयस 
गने 

- बकु्तानी भागको लनिेदन 

- िडाध्मऺ 

 
 
 

- उऩबोक्ता सलभलत 

- लनिेदन प्राप्त बएको ३ 
ददनलबर 

- मोजना सम्झौता 
- कामफसम्ऩन्न 
प्रलतिेदन 

- अनगुभन प्रलतिेदन 

- गणुस्तय ऩयीऺण 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन 
२०७४ 

- सािफजलनक खरयद 
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लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

प्रलतिेदन ऐन तथा 
लनमभािरी 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 

 पयपायक 
तथा 
हस्तान्तयण 
गने  

कामफऩालरकाफाट 
पयपायक 

लनणफम गने 

 

- एजेण्डा तमाय गने 

 

- लनणफम गने 

- मोजना शाखा 
 

- कामफऩालरका 

- सम्ऩन्न बएको ७ 
ददनलबर 

- सम्ऩन्न बएको १५ 
ददनलबर 

- रागत अनभुान 

- कामफसम्ऩन्न 
प्रलतिेदन 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 

  हस्तान्तयण गने - हस्तान्तयणका रालग ऩेश 
गने 

- लनणफम गने  

 

- हस्तान्तयण गने 

 
- हस्तान्तय बएका 
आमोजनाहरको अलबरेख 
अद्यािलधक गने 

- मोजना शाखा 
 

- कामफऩालरका 
 

- मोजना शाखा 
 

- मोजना शाखा 
 

- सम्ऩन्न बएको ७ 
ददनलबर 

- सम्ऩन्न बएको १५ 
ददनलबर 

- सम्ऩन्न बएको २१ 
ददनलबर 

 

- हस्तान्तयण बएका 
ददन 

- रागत अनभुान 

- कामफसम्ऩन्न 
प्रलतिेदन 

- अलबरेख दताफको 
विियण 

 
 

- हस्तान्तयणको 
लनणफम 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 
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लस .नॊ.  कामफविियण वक्रमाकराऩ कामफप्रवक्रमा र्जम्भेिाय 
ऩदालधकायी 

सभमसीभा पाइरभा सॊरग्न 
गनुफऩने कागजातहर 

कानूनी आधाय 

 बकु्तानी लरन े बकु्तानी ददन े - बकु्तानीका रालग भाग गने 

- वटप्ऩणी ऩेश गने 

- लनणफम गने 

- उऩबोक्ता सलभलत 

- मोजना शाखा 
प्रभखु 

- प्र प्र अ िा 
तोवकएको 
अलधकायी 

- सािफजलनक ऩयीऺण 
सम्ऩन्न बएको ५ 
ददनलबर 

- भाग बएको ३ ददनलबर 

- ऩेश बएको २ ददनलबर 

- लनिेदन 

- मोजना सम्झौता  

- रागत अनभुान 

- कामफसम्ऩन्न 
प्रलतिेदन 

- सािफजलनक ऩयीऺण 
प्रलतिेदन 

- बकु्तानीको लनणफम 

- स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन , 

२०७४ 

- स्थानीम तहका 
सम्फर्न्धत 
कानूनहर 
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अनसूुची-१ 

उऩबोक्ता सलभलतको रगत 

.................. गाउॉ/नगय/उऩभहा/भहानगयऩालरकाको कामाफरम 

आ.ि. 

क्र.
सॊ. 

उऩबोक्ता सलभलतको 
नाभ य ठेगाना 

ऩदालधकायीको नाभ य सम्ऩकफ  नॊ. गठन 
लभलत 

फैंकको 
नाभ 

खाता 
नॊ. 

अध्म  ऺ उऩाध्म  ऺ कोषाध्म  ऺ सर्चि 
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अनसूुची-२ 

मोजना सम्झौता पायाभ 

१. सम्झौता गने ऩऺ य आमोजना् 
क) उऩबोक्ता सलभलतको विियण् 

१. नाभ् 
२. ठेगाना् 

ख) मोजनाको विियण् 
१. नाभ् 
२. आमोजना स्थर् 
३. उदे्दश्म् 
४. आमोजना सरु हनुे लभलत् 
५. आमोजना सम्ऩन्न हनुे लभलत् 

२. मोजनाको रागत सम्फन्धी विियण् 
क) रागत अनभुान र 

ख) रागत व्महोने स्रोतहर 

१. स्थानीम तह् 
२. जनसहबालगताफाट् 
३. अन्म् 

ग) फस्तगुत अनदुानको विियण    साभाग्रीको नाभ    एकाई 

१. सॊघफाट 

२. प्रदेशफाट 

३. स्थानीम तहफाट 

४. गैह्रसयकायी सॊघसॊस्थाफाट 

५. विदेशी दात ृसॊघ सॊस्थाफाट 

६. उऩबोक्ताफाट 

७. अन्म लनकामफाट 

घ) मोजनाफाट राबार्न्ित हनुे् 
१. घयऩरयिाय सॊखमा् 
२. जनसॊखमा् 
३. सॊगदठत सॊस्था: 
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४. अन्म् 
३. उऩबोक्ता सलभलत विियण् 

क) गठन बएको लभलत् 
ख) ऩदालधकायीको नाभ य ठेगाना (नागरयकता प्रभाणऩर नॊ. य र्जल्रा) 

१. अध्मऺ 

२. उऩाध्मऺ 

३. कोषाध्मऺ 

४. सर्चि 

५. सदस्म 

६. सदस्म 

७. सदस्म 

८. ऩदेन सदस्म लनिाफर्चत जनप्रलतलनलध 

ग) गठन गदाफ उऩर्स्थत राबार्न्ितको सॊखमा् 
४. मोजनाभा हारसम्भ कुनै काभ बएको बए सोको विियण्  

५. उऩबोक्ता सलभलतरे प्राप्त गने वकस्ता यकभको विियण् 
वकस्ताको क्रभ लभलत वकस्ताको यकभ लनभाफण सभाग्री   ऩरयभाणकैवपमत 

ऩवहरो 
दोश्रो 
तेश्रो 
जम्भा 

६. मोजना भभफत सॊबाय सम्फन्धी व्मिस्था् 
क) आमोजना भभफत सॊबायको र्जम्भा लरने सलभलतको नाभ् 
ख) भभफत सम्बायको सम्बावित स्रोत (छ छैनखरुाउने) 

 जनश्रभदान् 
 सेिा शलु्क् 
 दस्तयु, (चन्दाफाट) 

 अन्म केही बए् 
७. अनगुभन सलभलत : 

उऩबोक्ता सलभलत गठन गदाफको सभमभा उऩबोक्ताहरभध्मेफाट गठन गरयएकोअनगुभन सलभलत् 

अनगुभन  सलभलत 
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सम्झौताका शतफहर 

उऩबोक्ता सलभलतको र्जम्भेिायी/दावमत्ि तथा ऩारना गरयने शतफहर् 

१. मोजना लभलत.............देर्ख शरु गयी लभलत......................सम्भभा ऩूया गनुफ ऩनेछ। 

२. सम्झौता सम्ऩन्न बई कामाफदेश प्राप्त गयेको ७ ददन लबर कामफ शरु गनुफऩनेछ। 

३. प्राप्त यकभ तथा लनभाफण साभाग्री सम्िर्न्धत मोजनाको उदे्दश्मका रालग भार प्रमोग गनुफऩनेछ। 

४. नगदी, र्जन्सी साभानको प्रालप्त, खचफ य फाॉकी तथा मोजनाको प्रगलत विियण याख ुऩनेछ। 

५. आम्दानी खचफको विियण य कामफप्रगलतको जानकायी उऩबोक्ता सभूहभा छरपर गयी अको 
वकस्ता भाग गनुफ ऩनेछ। 

६. मोजनाको कुर रागत बन्दा घटी रागतभा मोजना सम्ऩन्न बएको अिस्थाभा सो भतुाविकनै 
अनदुान य श्रभदानको प्रलतशत लनधाफयण गयी बकु्तानी लरन ुऩनेछ। 

७. उऩबोक्ता सलभलतरे प्राविलधकको याम, ऩयाभशफ एिॊ लनदेशन अनरुऩ काभ गनुफ ऩनेछ। 

८. उऩबोक्ता सलभलतरे मोजनासॉग सम्िर्न्धत विर , बयऩाईहर, डोय हार्जयी पायाभहर , र्जन्सी 
नगदीखाताहर, सलभलत/सभूहको लनणफम ऩरु्स्तका आदद कागजातहर कामाफरमरे भागेको फखत 
उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ य त्मसको रेखाऩयीऺण ऩलन गयाउन ुऩनेछ। 

९. कुनै खरयद गदाफ आन्तरयक याजस्ि कामाफरमफाट स्थामी रेखा नम्िय य भलु्म अलबिवृि कय दताफ 
प्रभाण ऩर प्राप्त व्मर्क्त िा पभफ सॊस्था िा कम्ऩनीफाट खरयद गयी सोही अनसुायको लफर बयऩाई 
आलधकायीक व्मर्क्तफाट प्रभार्णत गयी ऩेश गनुफ ऩनेछ। 

१०. भूल्म अलबिवृि कय ( VAT) राग्ने फस्त ुतथा सेिा खरयद गदाफ र २० ,०००।- बन्दा फढी 
भूल्मको साभाग्रीभा अलनिामफ रऩभा भूल्म अलबिवृि कय दताफ प्रभाणऩर प्राप्त गयेका व्मर्क्त पभफ 
सॊस्था िा कम्ऩनीफाट खरयद गनुफ ऩनेछ।साथै उक्त विरभा उर्ल्रर्खत भ.ुअ.कय फाहेकको 
यकभभा १.५% अग्रीभ आमकय फाऩत कयकट्टी गयी फाॉकी यकभ भार िा प्रदामकराई बकु्तानी 
हनुेछ।र २० ,०००/- बन्दा कभ भूल्मको साभाग्री खरयदभा ऩान नम्िय लरएको व्मर्क्त िा 
पभफफाट भार खरयद गनफ सक्नेछ।अन्मथा खरयद गने ऩदालधकायी स्िमभ ्र्जम्भेिाय हनुेछ। 

११. डोजय, योरय रगामतका भेर्शनयी  को प्रमोग कामाफरमको अनभुलत लरएय भार गनुफ ऩनेछ।मसयी 
प्रमोगका रालग साभान बाडाभा लरएको िा घय फहारभा लरई विर बयऩाई ऩेश बएकोअिस्थाभा 
१० प्रलतशत घय बाडा कय एिॊ फहार कय लतनुफ ऩनेछ। 

१२. मोजना िा मोजना सम्ऩन्न प्रभाण ऩर ऩाएको एक िषफसम्भ सोको सॊयऺणको र्जम्भा उऩबोक्ता 
सलभलतको हनुेछ।तत्ऩिात ्भभफत गनुफ ऩयेभा ५ प्रलतशत भभफत खचफफाट भभफत सॊबाय गनुफ ऩनेछ। 
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१३. लनभाफण कामफको हकभा शरु रागत अनभुानका कुनै आईटभहरभा ऩरयिफतन हनुे बएभा अलधकाय 
प्राप्त व्मर्क्त/कामाफरमफाट रागत अनभुान सॊसोधन गये ऩिात भार कामफ गयाउन ुऩनेछ। मसयी 
रागत अनभुान सॊशोधन नगयी कामफ गयेभा उऩबोक्ता सलभलत/सभहु नै र्जम्भेिाय हनुेछ। 

१४. उऩबोक्ता सलभलतरे काभ सम्ऩन्न गरयसकेऩलछ फाॉकी यहन गएका खप्ने साभानहर भभफत सॊबाय 
सलभलत गठन बएको बए सो सलभलतराई य सो नबए सम्िर्न्धत कामाफरमराई फझुाउन ुऩनेछ। 
तय भभफत सलभलतराई फझुाएको साभानको विियण एक प्रलत सम्िर्न्धत कामाफरमराई जानकायीको 
रालग फझुाउन ुऩनेछ। 

१५. सम्झौता फभोर्जभ आमोजना सम्ऩन्न बएऩलछ अर्न्तभ बकु्तानीको रालग कामफसम्ऩन्न प्रलतिेदन , नाऩी 
वकताि, प्रभार्णत विर बयऩाई , आमोजनाको पोटो सम्िर्न्धत उऩबोक्ता सलभलतरे आमोजना 
सॊचारन गदाफ बएको आमव्ममको अनभुोदन सवहतको लनणफम , उऩबोक्ता बेराफाट बएको 
सािफजलनक रेखा ऩयीऺणको लनणफमको प्रलतलरवऩ तथा सम्िर्न्धत कामाफरमको िडा कामाफरमको 
लसपारयससवहत अर्न्तभ वकस्ता बकु्तानीको रालग लनिेदन ऩेश गनुफ ऩनेछ। 

१६. मोजना सम्ऩन्न बएऩलछ .............गाउॉ/नगय/उऩभहा/भहानगयऩालरका कामाफरमफाट जाॉचऩास 
गयी पयपायक गयाउन ुऩनेछ।साथै आमोजनाको आिश्मक भभफत सॊबायको व्मिस्था सम्िर्न्धत 
उऩबोक्ताहररे नै गनुफ ऩनेछ। 

१७. मोजना कामाफन्िमन गने सभूह िा उऩबोक्ता सलभलतरे आमोजनाको बौलतक तथा वििीम प्रगलत  
प्रलतिेदन अनसूुची-६ को ढाॉचाभा सम्झौताभा तोवकए फभोर्जभ कामाफरमभा ऩेश गनुफ ऩनेछ। 

१८. मोजनाको ददगो सञ्चारन तथा भभफत सॊबायको व्मिस्था गनुफ ऩनेछ। 

१९. आमोजनाको सफै काभ सॊझौता िभोर्जभ उऩबोक्ता सलभलत/सभूहको लनणफम अनसुाय गनुफ गयाउन ु
ऩनेछ। 

गाउॉ/नगय/उऩभहा/भहानगयऩालरकाको र्जम्भेिायी दावमत्ि तथा ऩारना गरयने शतफहर् 

१. मोजनाको प्राविलधक सऩुरयिेऺणका रालग कामाफरमको तपफ फाट प्राविलधक खटाईनेछ।उऩबोक्ता 
सलभलतफाट बएको काभको लनमलभत सऩुरयिेऺण गने र्जम्भेिायी लनज प्राविलधकको हनुेछ। 

2. मोजनाभा आिश्मक प्राविलधक सहमोग कामाफरमफाट उऩरब्ध गया ईनेछ।य कामाफरमफाट उऩरब्ध 
गयाउन नसवकने अिस्था बएभा आऩसी सहभलत ऩर तमाय गयी उऩबोक्ता सलभलतरे फाह्य 
फजायफाट सेिा ऩयाभशफ अन्तगफत सेिा लरन सक्नेछ। 

 

3. ऩेश्की लरएय राभो सभमसम्भ आमोजना सॊचारन नगने उऩबोक्ता सलभलतराई कामाफरमरे लनमभ 
अनसुाय कायिाही गनेछ। 
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4. श्रभभूरक प्रविलधफाट कामफ गयाउने गयी रागत अनभुान स्िीकृत गयाई सोही फभोर्जभ सम्झौता 
गयी भेर्शनयी उऩकयणको प्रमोगफाट कामफ गयेको ऩाईएभा त्मस्तो उऩबोक्ता सलभलतसॊग सम्झौता यद्द 
गयी उऩबोक्ता सलभलतराई बकु्तानी गरयएको यकभ भूल्माॊकन गयी फढी बएको यकभ सयकायी फाॉकी 
सयह असरु उऩय गरयनेछ। 

5. मोजना सम्ऩन्न बएऩलछ कामाफरमफाट जाॉचऩास गयी पयपायक गनुफ ऩनेछ। 

6. आिश्मक कागजात सॊरग्न गयी बकु्तानी उऩरब्ध गयाउन सम्िर्न्धत उऩबोक्ता सलभलतफाट भाग 
बई आएऩलछ उऩबोक्ता सलभलतको फैंक खाताभा बकु्तानी ददन ुऩनेछ। 

7. मसभा उल्रेख नबएका कुयाहरको अलतरयक्त अन्म कुया प्रचलरत कानून िभोर्जभ हनुेछ। 

 

अन्म शतफहर  ्

१. सडक लनभाफण सम्फन्धी आमोजना सञ्चारन गदाफ उक्त सडकभा कुनै ऩलन बिनको छत िा 
फयण्डाफाट ऩानी खसाल्न िा अन्म कुनै तरयकारे सडकराई ऺलत ऩगु्ने तथा सािफजलनक 
आिागभनभा फाधा ऩगु्ने काभ हनु नददने कुयाको सलुनर्ितता उऩबोक्ता सलभलतरे गनुफ ऩनेछ। 

२. मोजनासॉग सम्फर्न्धत भहत्िऩूणफ सूचनाहर रागत सहबालगता , उऩबोक्ता सलभलतका ऩदालधकायीहर , 

उऩबोक्ताफाट उठेको यकभ गाउॉ/नगय/उऩभहा/भहानगयऩालरकाफाट य अन्म दाताफाट प्राप्त 
यकभ, खचफ विियण , साभाग्री खरयद य बकु्तानी आदद सभम सभमभा ऩायदशॉ रऩभा खचफ गनुफ 
ऩनेछ। 

३. उऩबोक्ता सलभलतरे गने बनी सम्झौता बएको कामफ लनभाफण व्मिसामीयफाट गयाउन ऩाउने छैन। 

४. मोजना सम्ऩन्न बै जाॉचऩास पयपायक बएऩलछ उऩबोक्ता सलभलतभा हस्तान्तयण हनुेछ। 

५. उऩबोक्ता सलभलतरे सभमभा कामफ गनफ नसकेभा िा हेरचक्राई गयी वढराई गयेका खण्डभा 
गाउॉ/नगय/उभहा/भहानगयऩालरकारे सम्झौता तोड्न सक्नेछ। 

६. मोजनाको प्रगलत विियण भालसक रऩभा गाउॉ/नगय/उभहा/भहानगयऩालरकाभा उऩरब्ध गयाउन ु
ऩनेछ। 

७. एउटा उऩबोक्ता सलभलतरे एक ऩटकभा एउटा भार मोजनासम्फन्धी कामफ गनफ ऩाउनेछ। 

 

भालथ उल्रेख बए फभोर्जभका शतफहर ऩारना गनफ हाभी लनम्न ऩऺहर भन्जयु गदफछौं। 

उऩबोक्ता सलभलत/सभहुको तपफ फाट    कामाफरमको तपफ फाट 

दस्तखत.       दस्तखत.  

नाभ थय...       नाभ थय...  

ऩद..        ऩद..  
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ठेगाना.        ठेगाना.  

सम्ऩकफ  नॊ.       सम्ऩकफ  नॊ.  

लभलत.        लभलत.  

साऺी्        साऺी्  

कोषाध्मऺ       प्रशासन  

सर्चि        प्राविलधक  

 

योहिय् 

१.................. 

२.................. 
 

.......सार.............भवहना.... गते ... योज शबुभ।् 
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अनसूुची-३ 

आमोजना सूचना ऩाटीको नभूना 

१. मोजनाको नाभ्       आमोजना स्थर: 

२. मोजना सञ्चारन गने कामाफरमको नाभ् 
३. उऩबोक्ता सलभलतको अध्मऺको नाभ य सम्ऩकफ  नॊ. 
४. मोजनाको कूर रागत यकभ् 

4.1 मोजनाभा स्थानीम तहफाट व्महोने यकभ र. 
4.2 जनसहबालगताफाट व्महोने यकभ र. 
4.3 मोजनाभा रगानी गने अन्म लनकाम य व्महोने यकभ र. 

५.  मोजना सम्झौता लभलत् 
६.  मोजना सम्ऩन्न हनुे लभलत् 
७.  मोजनाफाट राबार्न्ित िडा य जनसॊखमा्  
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अनसूुची-४ 

खचफ सािफजलनक सूचना पायाभ 
लभलत् 

१. मोजनाको नाभ् 
२. मोजना स्थर् 
३. विलनमोर्जत फजेट् 

क. स्थानीम तहफाट विलनमोर्जत्     

ख. अन्म लनकामफाट विलनमोर्जत्  

ग. स्थानीमस्तयफाट प्राप्त फजेट् 
४. मोजना स्िीकृत बएको आ.ि्  

५. मोजना सम्झौता बएको लभलत् 
६. काभ सम्ऩन्न गनुफऩने लभलत्     

७. काभ सम्ऩन्न बएको लभलत् 
८. उऩबोक्ता सलभलतको िैठकरे खचफ स्िीकृत गयेको लभलत् 

आम्दानी य खचफको विियण ्

आम्दानी खचफ 

विियण यकभ र. विियण यकभ र. 

प्रथभ वकस्ता  ज्मारा  

दोश्रो वकस्ता  लनभाफण साभग्री खरयद  

तेश्रो वकस्ता  ढुिानी  

जनश्रभदान  बाडा  

िस्तगुत सहामता  व्मिस्थाऩन खचफ  

रागत सहबालगता    

क्रभश...    
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उऩयोक्त अनसुायको आम्दानी तथा खचफ विियण मथाथफ य सत्म छ।मसभा सफै आम्दानी तथा 
खचफहर सभािेश गरयएको छ।उऩबोक्ताहरको प्रत्मऺ सहबालगताभा मोजनाको कामाफन्िमन 
गरयएको साथै मसको एक प्रलत िडा कामाफरमभा सभेत ऩेश गरयएको छ। 

 

.............    ...............   ...........  

कोषाध्मऺ    सर्चि    अध्मऺ  
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अनसूुची-५ 

सािफजलनक ऩयीऺण पायाभको ढाॉचा 

ऩेश गयेको कामाफरम् .... 

१. मोजनाको नाभ  ्

क. आमोजना स्थर    ख. रागत अनभुान  

ग. आमोजना शरु हनुे लभलत्   घ.आमोजना सम्ऩन्न हनुे लभलत् 

२. उऩबोक्ता सलभलत 

क. नाभ्   

ख. अध्मऺको नाभ्     ग. सदस्म सॊखमा्   

घ. भवहरा्  ऩरुष् 

३. आम्दानी खचफको विियण  ्

क. आम्दानीतपफ  जम्भा  ्
आम्दानीको श्रोत (कहाॉफाट कलत कलत नगद तथा 
र्जन्सी प्राप्त बमो खरुाउने 
श्रभ सहबालगता सभेत खरुाउने) 

यकभ िा ऩरयभाण कैवपमत 

   

   

   

 

ख. खचफतपफ  
क्र.सॊ. खचफको विियण दय ऩरयभाण जम्भा 

१. साभग्री (के के खरयद बमो ?)    

२. ज्मारा (के भा कलत बकु्तानी बमो ?)    

३. श्रभदान (कलतजनारे कलत भाराभा 
श्रभदान गये ?) 

   

४. व्मिस्थाऩन खचफ (ढुिानी तथा अन्म 
खचफ) 
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ग. भौज्दात 

क्र.सॊ. विियण यकभ िा ऩरयभाण कैवपमत 

 

१. 
नगद   

फैंक   

ब्मर्क्तको र्जम्भा   

२. साभग्रीहर   

 

घ. बकु्तानी ददन फाॉकी 
विियण यकभ िा ऩरयभाण 

  

  

 

४. सम्ऩन्न आमोजनाको रक्ष्म तथा प्रगलत विियण 
क्र.सॊ. काभको विियण रक्ष्म प्रगलत 

    

    

    

५. मोजनारे ऩमुाफएको राब तथा प्रत्मऺ रऩभा राबार्न्ित जनसॊखमा आमोजना सञ्चारन बएको 
स्थानका उऩबोक्ताहर 

६. मोजना सञ्चारन गदाफ आमोजक सॊस्थाभा काभको र्जम्भेिायी फाॉडपाॉट क कसरे कस्तो 
कस्तो काभको र्जम्भेिायी लरएका लथए खरुाउन े

उऩर्स्थलत् 
१. 
2. 
3. 
4. क्रभश् 
 

योहिय् नाभथय्      ऩद्   लभलत्  

 



31 

 

नोट् सािफजलनक ऩयीऺण कामफक्रभभा उऩर्स्थत सयोकायिाराहरको उऩर्स्थलत विियण 
अलनिामफ रऩभा सॊरग्न याख्नऩुनेछ। 
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अनसूुची-६ 

उऩबोक्ता सलभलतको बौलतक तथा वििीम प्रलतिेदन 
 

विियण ऩेश गयेको कामाफरम................. 
 

१. मोजनाको विियण् 
क. मोजनाको नाभ् 
ख. िडा नॊ.   

ग. टोर/फस्ती्   

घ. उऩबोक्ता सलभलतको अध्मऺ य सर्चिको नाभ् 
२. मोजनाको रागत्  

क. प्राप्त अनदुान यकभ र. 
ख. चन्दा सहामता यकभ र. 
ग. जनसहबालगता यकभ र. 
घ. कूर जम्भा यकभ र. 

३. हारसम्भको खचफ र. ................ 
क. गाउॉ/नगय/उऩनगय/भहानगयऩालरकाफाट प्राप्त यकभ र. ............... 

१. लनभाफण साभग्रीभा (लसभेन्ट, छड, काठ, ढुॊगा िा पुिा, लगट्टी, उऩकयण आदद) र. 
२. ज्मारा् दऺ र्   अदऺ र्  जम्भा र्  

३. भसरन्द साभान कवऩ करभ भसी कागज आदद र. 
४. दैलनक भ्रभण बिा सम्झौताभा स्िीकृत बएभा र. 
५. प्राविलधक लनयीऺण िाऩत खचफ सम्झौताभा स्िीकृत बएभा र. 
६. अन्म 

ख. जनसहबालगताफाट व्महोरयएको खचफ र...............  श्रभको भूल्म फयाफय यकभ 
र............... र्जन्सी साभान भूल्म फयाफय यकभ र..............   

कूर जम्भा यकभ र. ....................... 
४. प्राविलधक प्रलतिेदन फभोर्जभ भूल्माॊकन यकभ र.................. 
५. उऩबोक्ता सलभलतको लनणफम फभोर्जभ सभीऺाफाट खचफ देर्खएको र. ............ 
६. कामाफन्िमनभा देर्खएका भखुम सभस्माहर्  

क. 
ख. 
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ग. 
७. सभाधानका उऩामहर् 

क. 
ख. 
ग. 

८. कामाफरमफाट य अन्म लनकामफाट अनगुभन बए अनगुभनको सझुाि् 
 

९. हार भाग गयेको वकस्ता यकभ र. ........ 
 
१०. भखुम खचफ प्रमोजन 

 
११. प्राप्त यकभ मोजना फाहेक अन्म कुनै कामफभा खचफ गने गयाउने छैनौं । गयाएभा काननु फभोर्जभ 

सजाम बोग्न भिुय छौं । 

 
 

..............    ...............     ..........  ...........  

तमाय गने  सर्चि      कोषाध्मऺ   अध्मऺ 
 


