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पररच्छेद-१  

प्रारम्म्िक 

१. प्रारम्म्िक 

स्थानीय तहबाट हनने साियजलनक खररद सम्बन्धी काययिा  सरि, सहज, छररतो र 
प्रिािकारी बनाउन नमूनाको रूपमा यो सोझै खररद सम्बन्धी काययसञ्चािन विलध (Standard 

Operating Procedure) तयार गररएको छ । साियजलनक खररद ऐन २०६३ को दिा ४१ 
र लनयमाििीको लनयम ८५ मा सोझै खररद सम्बन्धी व्यिस्था गररएको छ । उम्ल्िम्खत 
ऐन तथा लनयमाििीमा रहेको प्रािधानिा   आधार मानी सोझै खररद सम्बन्धी काययिा  
प्रवियागत रुपमा सहजीकरण गनयका िालग  यो काययसञ्चािन विलध तयार गररएको छ।   

 

पररच्छेद-२  

सोझै खररद सम्बन्धी विद्यमान कानूनी व्यिस्था 

२. सोझै खररद सम्बन्धी व्यिस्था 1 
देहायको सीमा नबढ्ने गरी सोझै खररद गनय सवकन्छः-  

(क) दश िाख रुपैंयाँसम्मको िागत अननमान िएको 
लनमायण कायय िा मािसामान, 

(ख)  पाँच िाख रुपैंयाँसम्मको िागत अननमान िएको 
परामशय सेिा िा अन्य सेिा,  

(ग) कम्पनीको आलधकाररक ममयत िा सलियस 
सेन्टरबाट गररने सिारी साधन, मेलसनरी, औजार,  िेम्रिक लडिाइसको पाँच 
िाख रुपैँयासम्मको ममयत सम्िार 

(ि)  पच्चीस िाख रुपैयाँसम्मको औषलधजन्य मािसामान िा नेपािमा उत्पाद्वदत 
मािसामान त्यस्तो मािसामानको उत्पादकिे रावियस्तरको समाचारपरमा सूचना 

                                                   

1साियजलनक खररद ऐन, २०६३ को दिा ४१(१) र साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम ८५ 

 

सोझ ैखरिद गर्न सकिर् ेक्षते्रः 

 मालसामार् 

 पिामर्न सेवा वा अन्य सवेा 

 नर्मानण िायन 
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प्रकाशन गरी तोकेको लबिी मूल्यमा सोझै खररद गनय सवकनेछ।यसरी सौझै 
खररद गदाय उपिब्ध िएसम्म नेपाि गनणस्तर म्चन्ह प्राप्त मािसामान खररद 
गननयपनेछ। 

तर कन नै औषलधजन्य मािसामान उत्पादन गने विश्व स्िास््य सङ्गठनबाट 
पूिययोग्यता प्राप्त एकमार औषलध उत्पादक कम्पनी िएकोमा त्यस्तो उत्पादकबाट 
खररद गननय पदाय सोझै िाताय गरी जलतसनकै रूपैयाँसम्मको िए पलन त्यस्तो 
औषलधजन्य मािसामान खररद गनय सवकनेछ। 

मालथ उल्िेम्खत खण्ड (क), (ख) र (ग) बमोम्जम खररद गदाय एक आलथयक िषयमा 
एकै पटक िा पटक-पटक गरी उम्ल्िम्खत सीमािन्दा बढी रकमको एउटै 
व्यम्ि, िमय, कम्पनी िा सिंस्थाबाट सोझै खररद गनय पाइने छैन। 

(ङ)   नेपाि सरकारको लनमन्रणामा नेपाि भ्रमणमा रहेका विदेशी मनिनकको सरकार िा 
अन्तरायविय अन्तर सरकारी सिंस्थाको अलत विम्शष्ट िा विम्शष्ट व्यम्ििा  आलत्यता र 
होटिबास सनविधाको िालग पचास िाख रूपैयाँसम्म सोझै खररद गनय सवकनेछ। 

उम्ल्िम्खत खररदको हकमा सिंरचनात्मक िा एकाइ दर सम्झौता गरी गनय सवकनेछ।           

(खररद सम्झौतामा उम्ल्िम्खत मािसामान िा अन्य सेिा साियजलनक लनकायिे माग 
गरेको समयमा खररद सम्झौतामा उम्ल्िम्खत दर र शतय बमोम्जम एक िा एक िन्दा 
बवढ आपूलतयकतायबाट प्राप्त गने व्यिस्था गनयको िालग सिंरचनात्मक िा एकाइ दर 
सम्झौता गरी गनय सवकनेछ। यो सम्झौतामा साियजलनक लनकायिे खररद गने 
मािसामान िा अन्य सेिाको न्यूनताम र अलधकतम पररमाण खनिाउनन पनेछ)2 

(च)   खररद गररने मािसामान आपूलतय गने अलधकार एउटा मार आपूलतयकतायसँग िएको र 
अन्य विकल्प निएको अिस्थामा3 त्यस्ता प्रोप्राइटरी मािसामान िा औषलधजन्य 
मािसामान सो आपूलतयकताय िा लनजका आलधकाररक वििेता िा आलधकाररक एजेन्ट 
मािय त खररद गनय सवकनेछ। 

(छ)   साियजलनक लनकायिा  आिश्यक पने मािसामानको उत्पादक नेपािमा एउटा मार 

िएको र अन्य उपयनि विकल्प निएमा देहायको शतयहरु पूरा गरेको उत्पादकबाट 

                                                   

2साियजलनक खररद लनयमाििी २०६४ को लनयम २१ को उपलनयम (१) सिंग सम्बम्न्धत अननसूची-३ (ख) 

3साियजलनक खररद ऐन, २०६३ दिा ४१ (१) ग 
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खररद गने साियजलनक लनकायको प्रमनखिे सोही व्यहोरा अलििेख गरी उत्पादकसँग 
सोझै खररद गनय सवकनेछ। 

१. त्यस्तो उत्पादकिे आफ्नो उत्पादनको खनद्रा तथा लडिर लबिी मूल्यसूची रावियस्तरको 
समाचारपरमा प्रकाशन गरेको, 

२. त्यस्तो उत्पादकिे स्थानीय लडिरिा  द्वदए सरहको छनट खररद गने साियजलनक 
लनकायिा  द्वदएको। 

(ज)   साियजलनक खररद अननगमन कायायियिे मालथ उल्िेख िए अननसार खररद िएको 
अिस्थामा त्यस्तो खररदसँग सम्बम्न्धत उद्योगको उत्पादन िागतको परीक्षण गनय िा 
गराउन सरनेछ।त्यसरी परीक्षण गदाय िागत अस्िािाविक िएको पाइएमा त्यस्तो 
उद्योगिा  कािो सूचीमा राख्न सवकनेछ। 

(झ) नेपाि सरकारिे नेपाि राजपरमा सूचना प्रकाशन गरी स्िदेशी िरेिन उद्योग िनी तोकी 
द्वदएको िरेिन उद्योगबाट उत्पाद्वदत पच्चीस िाख रुपैयाँसम्मको मािसामान साियजलनक 
लनकायिे त्यस्तो िरेिन उद्योगसँग खररद सम्झौता गरी सोझै खररद गनय सरनेछ। 

हािसम्मको अिस्थामा राजपरमा प्रकाशन िएको पाइएको छैन।राजपरमा प्रकाम्शत 
िएको अिस्थामा सोही बमोम्जम गननयपनेछ। 

(ञ)    साियजलनक लनकायिे एक िाख रुपैयाँ िन्दा बढी रकमको सोझै खररद गदाय मौज नदा 
सूचीमा रहेका कम्तीमा तीनिटा आपूलतयकताय, लनमायण व्यिसायी, परामशयदाता िा सेिा 
प्रदायकबाट लिम्खतरुपमा दरिाउपर िा प्रस्ताि माग गरी खररद गननयपनेछ। 

(साियजलनक लनकायिे सिंस्था िा िमय दतायको प्रामाणपर, स्थायी िेखा नम्िर िा मूल्य 
अलििवृि कर दतायको प्रमाणपर, कर च निा प्रमाणपर र आिश्यकता अननसारको 
व्यािसावयक इजाजतपरको प्रलतलिवपसवहत प्राप्त लनिेदनको आधारमा दताय गरी तोवकएको 
ढाँचामा अलििेख राखी मौजनदा सूचीको वििरण अध्यािलधक गरेको हनन न पछय)4 

(ट)   प्रोपाइटरी मािसामान सोझै खररद गदाय साविक सम्झौता मूल्यको तीस प्रलतशत 
मूल्यसम्म खररद गनय सवकनेछ। 

(ठ)  साियजलनक लनकायिे अको कन नै साियजलनक लनकायिाट उत्पाद्वदत िा वितररत कन नै 
मािसामान िा सेिा खररद गननय परेमा त्यस्तो मािसामान िा सेिा उत्पादन िा वितरण 

                                                   

4सार्वजनिक खरिद नियमार्ली २०६४ को नियम १८ 
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गने साियजलनक लनकायको अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनधायररत लबिी मूल्यमा सोझै 
खररद गनय सरनेछ। 

(ड)   साियजलनक लनकायिे कन नै अन्तरायविय अन्तर सरकारी सिंस्था िा विदेशी मनिनकको 
सरकार िा त्यस्तो मनिनकको साियजलनक लनकायसँग कन नै मािसामान खररद गननय पदाय 
त्यस्तो सिंस्था, सरकार िा लनकायबाट लनधायररत वििी मूल्यमा सोझै खररद गनय सरनेछ। 

३. सोझै खररद विलध 

कायायियिे देहायकामध्ये कन नै एक अिस्था िएमा सोझै खररदको विलधबाट खररद प्रविया  

अििम्िन गनय सरनेछन।् 

(क) साियजलनक लनकायिे एकिाख रुपैंयासँम्मको सोझै खररद गननय पदाय  

मौजनदा सूचीमा सूचीकृत रहेको आपूलतयकताय िा लनमायण व्यिसायी िा परामशयदाता िा 
सेिा प्रदायकसँग लिम्खत पराचारको माध्यमबाट आिश्यकता अननसार िाताय गरी खररद 
गननयपदयछ।तर यसरी खररद गदाय दररेट उल्िेख िएकोमा सोही बमोम्जम र उल्िेख 
निएकोमा कम्म्तमा तीनिटा दररेट माग तथा तयार गरी चरणबि प्रविया अििम्बन 
गरी खररद गननयपदयछ।साथै एउटै कामको िालग टनिा टनिा गरी खररद गररएको अिस्था 
रहनन हनँदैन। 

(ख)  खररद सम्बन्धी शतयहरू प नरा गने प्राविलधक दक्षता िा क्षमता केिि एउटा मार 
आपूलतयकताय,  लनमायण व्यिसायी,  परामशयदाता िा सेिाप्रदायकसगँ िएको अिस्थाः  

यस्तो अिस्थामा प्राविलधक दक्षता िा क्षमता केिि एउटासँग मार िएको र अको 
विकल्प निएको प नष्ट्ाँ  गरी खररदको लनणयय गदायकै समयमा व्यहोरा खनिाइएको 
हनन नपदयछ। 

(ग)  खररद गररने मािसामान आपूलतय गने एकालधकार एउटा मार आपूलतयकतायसिंग िएको र 
िैकम्ल्पक व्यिस्था निएको अिस्थामाः  

यस्तो अिस्थामा आपूलतयकताय एउटा मार िएको र अको विकल्प निएको प नष्ट्ाँ  गरी 
खररदको लनणयय गदायकै समयमा व्यहोरा खनिाइएको हनन नपदयछ। 

(ि)   मौज नदा मािसामान िा सेिा िा जलडत सिंयन्रको पाटयपूजाको प्रलतस्थापन िा विस्तार गननय 
पदाय िइरहेको आपूलतयकताय िा परामशयदाता िा सेिाप्रदायक पररितयन गरेमा िइरहेको 
मािसामान िा सेिाहरू प्रलतस्थापन िा विस्तार गनय नसवकने कन रा प्रमाम्णत ि  साविक कै 
आपूलतयकता, परामशयदाता िा सेिाप्रदायकबाट पूिय खररद सम्झौताको तीस प्रलतशतमा 
नबढ्ने गरी त्यस्तो प्रोप्राइटरी स्िरूपको अलतररि िस्त न िा सेिा खररद गननय परेका 
अिस्थामा, 
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(ङ)  एक साियजलनक लनकायिे अको साियजलनक लनकायसिंग कन नै खररद गननय परेमा, 
(च)  अन्तरायविय अन्तर सरकारी सिंस्थासगँ सो सिंस्थािे तोकेको दररेटमा मािसामान िा सेिा 

खररद गननय परेमा, 
(छ)   विशेष पररम्स्थलतमा खररद गननय परेमाः  

विशेष पररम्स्थलत िन्नािे सनरखा, अनािवृष्ट, िूकम्प, बाढी, पवहरो, आगिागी जस्ता प्राकृलतक 
िा दैिी प्रकोप तथा महामारी िा आकम्स्मक बा अप्रत्याम्शत विशेष कारणबाट समृ्जत 
पररम्स्थलत सम्झनन पछय र सो शब्दिे यनद्द िा आन्तररक िन्द जस्ता पररम्स्थलत समेतिा  
जनाउनेछ।5 

(लनणयय गने अलधकारीिे खररद प्रकृया शनरु गने लनणयय गदाय विशेष पररम्स्थलतको 
अिस्थाको प नष्ट्ाँ  सवहत लनणयय गननयपनेछ) 

(ज)   पूिायन नमान गनय नसवकएको कारणिे सनरु सम्झौतामा समािेश गनय नसवकएको तर सनरु 
सम्झौताबाट अिग गरी काययसम्पन्न गनय प्राविलधक िा आलथयक कारणिे कद्वठनाइ हनने ि  
पूिय खररद सम्झौताको तीस प्रलतशत मा नबढ्ने गरी अत्यािश्यक साियजलनक लनमायण कायय 
गननय परेको अिस्थामा, 

(झ)  कन नै खास कामको िालग कन नै विम्शष्ट (Unique) योग्यता िएको खास परामशयदाताको सेिा 
तत्काि आिश्यक िएमा िा साविकको परामशयदाताबाट नै सेिा लिननपने अपररहायय कारण 
िएको अिस्थामा। 

४. अलधकार प्राप्त अलधकारीको आदेशबाट मार खररद प्रारम्ि गने 

क. अलधकार प्राप्त अलधकारीको आदेश लबना खररद गनय नहननेः अलधकार प्राप्त अलधकारीको 
लिम्खत आदेश लबना कसैिे कन नै खररद गनय गराउन हनँदैन।6

 

साियजलनक खररदको म्जम्मेिारी साियजलनक लनकायको प्रमनखिा  द्वदइएको छ र लनजको 
स्िीकृलत बेगर खररद कारबाही गनय नहनने व्यिस्था रहेको छ।  

                                                   

5साियजलनक खररद ऐन, २०६३ को दिा २ (ढ) 
6साियजलनक खररद लनयमाििी २०६४ को लनयम ४ 
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पररच्छेद-३  

सोझै खररद गदाय अििम्िन गननयपने प्रविया  

५. सोझै खररद गननय अम्ि एवकन गननयपने कन रा 7 
साियजलनक लनकायिे सोझै खररद गननय अम्ि देहायका कन रा यवकन गननय पनेछः- 

(क) खररद गननय पने मािसामान िण्डारमा मौदादात िए िा निएको, 

(ख)     प्रस्तावित लनमायण व्यिसायी, आपूलतयकताय, परामशयदाता िा सेिा प्रदायकसँग खररद 
सम्झौता बमोम्जमको काययसम्पादन गनय आिश्यक योग्यता िए िा निएको, 

(ग)     प्रस्तावित लनमायण व्यिसायी, आपूलतयकताय, परामशयदाता िा सेिा प्रदायकिे साियजलनक 
लनकायको माग बमोम्जम पेश गरेको प्रस्ताि त्यस्तो लनकायिे लनधायरण गरेको 
स्पेलसविकेशन तथा प्राविलधक गनणस्तर बमोम्जमको िए िा निएको, र 

(ि)      प्रस्तावित लनमायण व्यिसायी, आपूलतयकताय, परामशयदाता िा अन्य सेिा प्रदायकबाट प्रस्ताि 
गररएको मूल्य उम्चत िए िा निएको। 

यसरी प्रस्ताि गररएको  मूल्य उम्चत िए निएको कन रा यवकन गनय साियजलनक 
लनकायिे बजार अध्ययन, पूिय खररद मूल्य, िागत अननमानका आधारमा दर विश्लेषण 
गरी प्रस्तावित लनमायण व्यिसायी, आपूलतयकताय, परामशयदाता िा अन्य सेिा प्रदायकसँग 
िाताय गनय सरनेछ। 

६. खररद माग प्राप्त गने 

खररद माग प्राप्त गननयपनेः (१) मािसामान खररद सम्बन्धी कारबाही शनरु गननय अम्ि सम्बम्न्धत 
साियजलनक लनकायको खररद एका िे महाशाखा, शाखाबाट खररद माग प्राप्त गरी सो माग 
अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट स्िीकृत गराउनन पनेछ।खररद मागमा देहायका कन रा उल्िेख 
िएको हनन नपनेछः 

(क) मािसामानको प्रकार, गनणस्तर, पररमाण सम्बन्धी वििरण, 

(ख) मािसामान आिश्यक पने समय, 

(ग) खररदको अननमालनत मूल्य, र 

                                                   

7साियजलनक खररद लनयमाििी २०६४ को लनयम ८६ 
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(ि) मूल्य व्यहोररने स्रोत। 

७. खररद कारबाहीको तयारी गननयपने 

साियजलनक लनकायिे कन नै खररद कारबाहीको तयारी गदाय देहाय बमोम्जम गननय पनेछः-8 

(क) खररद आिश्यकताको पवहचान गने, 

(ख) खररद सम्बन्धी विलिन्न प्राविलधक कन रा समाधान गनय र आपूलतयकतायको उपिब्धता यवकन 
गनय बजारमा प्रचलित खररद सम्झौताको जानकारी लिने, 

(ग) अम्िल्िा िषयहरूमा समान प्रकृलतको मािसामान, लनमायण कायय िा परामशय सेिा िा अन्य 
सेिा खररद गररएको िए त्यस्तो खररद प्रवियाको अध्ययन गने, 

(ि) खररदको वििरण, पररमाण र के्षर एवकन गने, 

(ङ) खररदिा  बढी 
सनविधाजनक 
समूहमा वििाजन 
गने िा प्याकेजमा 
समािेश गने, 

(च) खररद योजना तयार 
गनय िगाउने, 

(छ) खररदको िागत 
अननमान तयार गने, 

(ज) खररदको आलथयक 
स्रोत र रकमको पवहचान गने, 

(झ) खररद विलधको छनौट गने, र 

(ञ) दन  करोड रुपैयाँसम्मको लनमायण काययको खररद िन्दा बाहेकको अन्य खररदमा 
बोिपरदाताको योग्यता िा पूिययोग्यताको कारबाही गननयपने िा नपने कन रा यवकन गने। 

८. िावषयक खररद योजना तयार गननयपने9 

साियजलनक लनकायिे िावषयक दश िाख रुपैयाँ िन्दा बढी रकमको खररद गननयपने िएमा आगामी 
आलथयक िषयको अननमालनत िावषयक काययिम  तथा बजेट तयार गदाय आगामी आलथयक िषयमा 

                                                   

8सार्वजनिक खरिद नियमार्ली २०६४ को नियम ३ 
9सार्वजनिक खरिद नियमार्ली,२०६४ को नियम ८ 

सोझै खररद प्रकृया शनरु गननय अम्ि ध्यान द्वदननपने विषयः 

 खररद आिश्यकता पवहचान िएको छ/छैन ? 

 सम्बम्न्धत कामका िालग बजेटको व्यिस्था छ/छैन ? 

 बावषयक खररद योजनामा सोझै खररद गने िलनएको छ/छैन ? 

 अलधकारप्राप्त अलधकारीबाट लनणयय िएको छ/छैन ? 

 िागत अननमान तयार छ/छैन ? 

 िागत अननमान तोवकएको सीमालिर छ/छैन ? 
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गने िावषयक खररद योजना तयार गननयपनेछ।त्यसरी खररद योजना तयार गदाय खररदको 
गनरुयोजनासमेत तयार िएको रहेछ िने त्यस्तो गनरुयोजनाको समेत आधार लिननपनेछ। 

िावषयक खररद योजनामा देहायका कन राहरू उल्िेख गननय पनेछः— 

(क) खररदको प्रकार सम्बन्धी वििरण 

(ख)    खररदको सम्िावित प्याकेज, 

(ग)    खररद कारबाहीको समय तालिका, 
(ि)    खररद विलध, 

(ङ)    खररदको िालग गररने सम्झौताको वकलसम, र 

(च)     साियजलनक खररद अननगमन कायायियिे िावष यक खररद योजनामा समािेश गननयपने िनी 
समय समयमा लनधायरण गरेका कन रा। 

खररद कारिाहीको समय तालिकामा देहायको काम गने समयािलध उल्िेख हनन न पनेछः 
(क) मािसामान खररद गने िए स्पेलसविकेशन तयार गने, 

(ख) खररदको िागत अननमान तयार गने, 

(ग) लसिबन्दी दरिाउपर िाराम, पूिययोग्यताको प्रस्ताि िा बोिपर आव्हान गने िा परामशय 
सेिाको प्रस्ताि सम्बन्धी कागजात तयार गने, 

(ि) लसिबन्दी दरिाउपर, पूिय योग्यताको प्रस्ताि, बोिपर आव्हान िा परामशय सेिाको 
प्रस्ताि माग गनय सूचना प्रकाशन गने, 

(ङ) लसिबन्दी दरिाउपर, पूिय योग्यताको प्रस्ताि, बोिपर िा परामशय सेिाको प्रस्ताि 
मूल्याङ्कन गने, 

(च) लसिबन्दी दरिाउपर, पूिययोग्यताको प्रस्ताि, बोिपर िा परामशय सेिाको प्रस्ताि स्िीकृलत 
गने, 

(छ) सम्झौता गने, 

(ज) कायय आरम्ि गने, र 

(झ) कायय पूरा गने। 
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९. मािसामान, लनमायण कायय र सेिाको वििरण स्िीकृत गननय पने10 

साियजलनक लनकायको प्रमनखिे कन नै मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा खररद गननय अम्ि 
स्पेलसविकेसन, योजना, नरशा, लडजाइन, लबशेष आिश्यकता िा अन्य वििरण तयार गननय िा 
गराउनन पनेछ ।  

१०. सोझै खररदको िागत अननमान तयारी र स्िीकृलत 

साियजलनक खररदको प्रारम्म्िक कायय नै िागत अननमान तयारी गने कायय हो।प्रत्येक 
साियजलनक लनकायिे एक िाख 
रुपैयाँिन्दा बढी रकमको साियजलनक 
खररद गननय गराउनन अम्ि िागत अननमान 
तयार गननय पदयछ।अलधकार प्राप्त 
अलधकारीबाट प्राविलधक वििरण सवहतको 
िागत अननमान स्िीकृत गराउनन 
पदयछ।11 

लनमायण कायय, मािसामान र अन्य सेिाको िागत अननमान देहायको अलधकारीबाट स्िीकृत 
हनन नपनेछ। 

पाँच करोड रुपैंया सम्मको िागत अननमान राजपरावङकत तलृतय शे्रणीको कायायिय प्रमनख 

दश करोड रुपैंया सम्मको िागत अननमान राजपरावङकत द्विलतय शे्रणीको कायायिय प्रमनख 

बीस करोड रुपैंया सम्मको िागत अननमान राजपरावङकत प्रथम शे्रणीको कायायिय प्रमनख 

बीस करोड रुपैंया िन्दा बढीको िागत अननमान राजपरावङकत लबिागीय प्रमनख 

 त्यस्तै, परामशय सेिाको िागत अननमान देहायको अलधकारीबाट स्िीकृत हनन नपनेछ। 

 

                                                   

10साियजलनक खररद ऐन, २०६३ को दिा ४ र साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम ५क 

11साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम१४ 

बीस िाख रुपैंया सम्मको िागत अननमान राजपरावङकत तलृतय शे्रणीको कायायिय प्रमनख 

पचास िाख रुपैंया सम्मको िागत अननमान राजपरावङकत द्विलतय शे्रणीको कायायिय प्रमनख 

एक करोड रुपैंया सम्मको िागत अननमान राजपरावङकत प्रथम शे्रणीको कायायिय प्रमनख 

एक करोड रुपैंया िन्दा बढीको िागत अननमान राजपरावङकत लबिागीय प्रमनख 

सोझै खररदको िालगः 

 १० िाख रुपैँयासम्मको लनमायण कायय िा 
मािसामान 

 ५ िाख रुपैँयासम्मको परामशय सेिा 

 २५ िाख रुपैँयासम्मको औषलधजन्य सामग्री 
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साियजलनक लनकायको प्रमनख आिैिे यस लनयम बमोम्जम िागत अननमान बमोम्जमको वििरण 
स्िीकृत गनय नलमल्ने अिस्थामा एक तह मालथको अलधकारीबाट स्िीकृत गराउननपछय।  

िागत अननमानको सीमा र स्िीकृत गने पदालधकारी िा तहको सम्बन्धमा स्थानीय तहको खररद 
लनयमाििीिे तोवकएको हकमा सोही बमोम्जम हननेछ। 

१०.१ सोझै खररद (Direct Procurement) िागत अननमान तयार गने 

साियजलनक लनकायिे कन नै पलन खररदको िालग तोवकए बमोम्जम िागत अननमान तयार गननय 
पदयछ।तर लनमायण काययको हकमा बाहेक एक िाख रुपैयाँसम्मको खररद गनय िागत अननमान गननय 
पने छैन।यसरी तयार िएको िागत अननमान तोवकए बमोम्जम अद्यािम्िक गरी राख्नन पनेछ। 
साियजलनक खररदमा सोझै खररद (Direct Procurement) गदाय िागत अननमान (Cost estimate) 

स्पष्ट, यथाथयपरक र कानननी आधारमा तयार गननय पदयछ।सबै िन्दा पवहिे सोझै खररद गनय लमल्ने 
अिस्था छ वक छैन िन्ने प नवष्ट गननय पछय। 

 

सोझै खररदको िागत अननमान तयार गने विलधः  

(क) सोझै खररद गननय पने औम्चत्य लिम्खत रुपमा उल्िेख गनेः यसको िालग खररद कानननिे 
तोकेको सीमा लिर, आकम्स्मक िा अत्यािश्यक अिस्था, एकमार आपूलतयकताय/ सेिा 
प्रदायक उपिव्ध, सानो पररमाणको दैलनक प्रयोगका सामाग्री आद्वद।  

(ख) खररद गननयपने िस्त न/सेिाको स्पष्ट वििरण तयार गनेः िागत अननमानको आधार नै यही 
हो। 

(ग) समािेश गननयपने वििरण: िस्त न/सेिाको नाम प्राविलधक Specification (ब्रान्ड, मोडि, 

गनणस्तर, मापदण्ड) पररमाण (Quantity) आपूलतय/सेिा अिलध, स्थान आद्वद। 

(ि) बजार मूल्य (Market Rate) सिंकिन गनेः यो चरण अत्यन्त महत्िपूणय हनन्छ।यसमा 
लनम्न प्रविया अपनाउने  

 स्थानीय बजार सिेक्षण  

 विगतका सामान खररदका लबि/सम्झौता  

 आपूलतयकतायको Rate list / Quotation  

 सरकारी दररेट (यद्वद उपिब्ध छ िने)   

 कम्तीमा तीनिटा स्रोत बाट दर लिनन उपयनि हनन्छ।  
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(ङ) बजार मूल्य सिंकिन गदाय ध्यान द्वदननपने कन रा:  

 असामान्य रूपमा धेरै कम िा धेरै महँगो दर नलिने  

 गनणस्तर र ब्रान्ड अननसार समायोजन गने  

 हािको बजार अिस्थािा  प्रलतलबम्म्बत गने 

(च) एकाइ दर (Unit Rate) लनधायरणः सिंकलित बजार मूल्यको आधारमा यथाथयपरक एकाइ 
दर तय गररन्छ।  

११. िागत अननमान तयार गदाय विचार गननय पने कन रा12 
साियजलनक लनकायिे कन नै खररदको िागत अननमान तयार गदाय देहायको कन रा विचार गननय 
पनेछः- 

(क) खररद सम्बन्धी सम्पूणय काम एउटै खररद सम्झौताबाट हनन सरने िा काम वपच्छे 
छन टै्ट खररद सम्झौता गननयपने, 

(ख) खररद सम्झौता निीकरण गनय पने िा नपने, 

(ग) खररदको अन्य कन नै विकल्प िए त्यस्तो विकल्प, 

(ि) खररद सम्झौता बमोम्जमको काम सम्पन्न गनयको िालग िाग्न सरने अलधकतम 
रकम तथा समय, र 

(ङ) साियजलनक लनकायिे िागत अननमान तयार गदाय विचार गननय पने िनी साियजलनक 
खररद अननगमन कायायियिे लनधायरण गरेका अन्य कन रा । 

11.1 लनमायण काययको िागत अननमान13 

लनमायण काययको िागत अननमान तयार गदाय लनमायण सम्बन्धी, पूराताम्त्िक उत्खनन सम्बन्धी र 
सनरुङ खन्ने, लडप न्ििेि, पेिोलियम अननसन्धान आद्वद जस्ता जलमनमनलन गररने काययको नम्सय िए 
त्यस्तो नम्सय बमोम्जम र त्यस्तो नम्सय निएको अिस्थामा आिश्यक नम्सय तयार गरी त्यस्तो नम्सय 
नेपाि सरकार, मम्न्रपररषदबाट स्िीकृत गरा  स्िीकृत नम्सय बमोम्जम िागत अननमान तयार गननय 
पनेछ। 

                                                   

12साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम९ 
13साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम१० 
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तर त्यस्तो नम्सय बमोम्जम काम गदै जाँदा खास कामको िालग खास प्रकारको नम्सय आिश्यक 
परेमा सम्बम्न्धत साियजलनक लनकायको प्रमनखिे त्यस्तो लनकायको प्राविलधकबाट र त्यस्तो 
प्राविलधक निए अन्य साियजलनक लनकायका सम्बम्न्धत प्राविलधकबाट आिश्यक नम्सय तयार गनय 
िगा  त्यस्तो नम्सय स्िीकृत गराउन सरनेछ।यसरी स्िीकृत िएको नम्सयकाययपालिकामा पेश गननय 
पनेछ। 

यसरी िागत अननमान तयार गदाय साियजलनक लनकायिे मािसामान स्थिगत रूपमा उपिब्ध हनने 
िा नहनने अध्ययन गरी लनमायण कायय सम्पन्न गनय िाग्ने समयािलध वकटान गननय पनेछ। 

साियजलनक लनकायिे िागत अननमान तयार गने लसिलसिामा लसमेन्ट, ििामे डण्डी, ईंटा, ढनङ्गा, 
माटो, ककय टपाता विटनलमन तथा इमल्सन, इन्धन, पोलिलथन पा प, जी.आ . पा प, डी.आ  पा प, 

स्यालनटरीका सामान, विजनिीका  

 

 

 

 

सामान, म्ज. आ . िायर र यस्तै अन्य लनमायण सामग्रीको दरिाउ, मेम्शन तथा उपकरणको िाडा 
िा कामदारको दायािा लनधायरण गदाय दररेट लनधायरण सलमलतिे तोकेको दररेटको आधारमा 
लनधायरण गननय पनेछ। 

तर दररेट लनधायरण सलमलतको दररेट उपिव्ध निएकोमा लनमायणस्थि नम्जकैको सम्बम्न्धत 
सरकारी कायायिय िा सरकारी स्िालमत्ि िएको सिंस्थान, प्रालधकरण, लनगम िा यस्तै प्रकृलतका 
अन्य सिंस्थािे तोकेको दरिाउ िा उद्योग िाम्णदाय सिंििे द्वदएको दरिाउ, िाडा िा दायािाका 
आधारमा लनधायरण गननय पनेछ। 

यस बमोम्जमको दरिाउ, िाडा िा दायािा समेत उपिब्ध हनन नसकेको अिस्थामा त्यस्तो दररेट 
लनधायरण गदाय वििागीय प्रमनखिे तोवकद्वदएको दरिाउ, िाडा िा दायािाको आधारमा लनधायरण गननय 
पनेछ। 

साियजलनक लनकायिे यसरी तयार िएको लनमायण काययको िागत अननमान त्यस्तो िागत अननमान 
तयार गने प्राविलधक िन्दा एक तह मालथको प्राविलधक िा प्राविलधकहरूको समूहिा  लडजा न 
ड्र ङ समेत जाँच्न िगा  कन नै र नवट देम्खएमा त्यस्तो र नवट सच्याउन िगाउनन पनेछ।त्यस्तो 
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लनकायमा मालथल्िो तहको प्राविलधक निएमा वििागीय प्रमनखिे त्यस्तो िागत अननमान जाँच्ने 
व्यिस्था लमिा  द्वदनन पनेछ। 

11.2 मािसामानको िागत अननमान14 

साियजलनक लनकायिे मािसामानको िागत अननमान तयार गदाय सम्बम्न्धत मािसामानको 
स्पेलसविकेशनको अधीनमा रही तयार गननय पनेछ। 

मािसामानको िागत अननमान तयार गदाय देहायका कन रािा  आधार लिनन पनेछः 

(क) सम्बम्न्धत साियजलनक लनकाय िा त्यस्तो साियजलनक लनकाय रहेको म्जल्िाको अन्य 
साियजलनक लनकायिे चािू िा अम्िल्िा िषयहरूमा सोही प्रकृलतको खररद गदाय िागेको 
िास्तविक िागत, 

(ख)    स्थानीय बजारमा प्रचलित दरिाउ, 

(ग)    अन्य बजारको प्रचलित दरिाउ र मािसामान आपूलतय गने स्थानसम्म िाग्ने अननमालनत 
ढनिानी खचय, 

(ि)  उद्योग िाम्णदाय सिंििे जारी गरेको दररेट। 

11.3 परामशय सेिाको िागत अननमान15 

साियजलनक लनकायिे परामशय सेिाको िागत अननमान तयार गदाय देहायका कन रािा  आधार लिनन 
पनेछः– 

(क) सम्बम्न्धत मन्राियिे परामशय सेिाको िागत अननमान सम्बन्धी नम्सय तयार गरेको िए 

त्यस्तो नमय नम्सय 

(ख) सम्बम्न्धत परामशय सेिाको कायय के्षरगत शतय, 

(ग) सम्बम्न्धत साियजलनक लनकाय िा अन्य साियजलनक लनकायिे चािू िा अम्िल्िा िषयहरूमा 
सोही प्रकृलतको खररद गदाय िागेको िास्तविक िागत। 

तर यस खण्डको आधारमा िागत अननमान तयार गदाय अम्िल्िा िषयहरूको दरमा मूल्य 
समायोजन गरी िागत अननमान तयार गननय पनेछ । 

                                                   

14साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम११ 

15साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम१२ 
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11.4 साियजलनक लनकायिे यस लनयम बमोम्जमको िागत अननमान तयार गदाय देहायका खचयहरू 

खनिाउनन पनेछः 

(क)  मनख्य जनशम्ि एििं अन्य जनशम्िको पाररश्रलमक, 

(ख)  भ्रमण खचय, जनशम्िको बसोबास खचय, कायायिय खचय, आिश्यक मािसामान उपकरण र 
सेिा खचय, प्रलतिेदन र अन्य कागजातको अननिाद, छपा  खचय, 

(ग)  परामशयदातािे तालिम, गोष्ठी िा भ्रमणको व्यिस्था गननय पने िए त्यस्तो कामको िालग िाग्ने 
खचय र अन्य खचय । 

11.5 अन्य सेिाको िागत अननमान16 

साियजलनक लनकायिे अन्य सेिाको िागत अननमान तयार गदाय देहायको अननसार गननय पनेछ। 

िाडामा लि ने सिारी साधन, मेशीनरी औजार, उपकरण िा मािसामानको िाडाको िागत अननमान 
तयार गनय सम्बम्न्धत साियजलनक लनकायका प्रमनखिे त्यस्ता साधन, औजार, उपकरण िा 
मािसामान सम्बन्धी ज्ञान िएका बढीमा तीन जना दक्ष प्राविलधकहरूको एक सलमलत गठन गननय 
पनेछ।त्यस्तो लनकायमा त्यस्ता प्राविलधक जनशम्ि निए त्यस्तो लनकायको तािनक कायायियिे 
त्यस्तो सलमलत गठन गरी द्वदनन पनेछ। 

उल्िेम्खत सलमलतिे िाडाको िागत अननमान तयार गदाय देहायका कन रािा  विचार गरी मोटामोटी 
िागत अननमान तयार गननय पनेछः 

(क) िाडामा लिन पने सिारी साधन, मेम्शनरी औजार, उपकरण िा मािसामानको 
वििरण, स्पेलसविकेशन, अिस्था र आयन, 

(ख) प्रचलित बजार दर, 

(ग) िाडामा लिने अिलध, 

(ि)  न्धनको मूल्य र खपत, र 

(ङ) सलमलतिे उपयनि ठहर् याएको अन्य कन रा । 

ढनिानीको िागत अननमान तयार गदाय सम्बम्न्धत साियजलनक लनकायिे म्जल्िास्तरको साियजलनक 
लनकायको हकमा दररेट लनधायरण सलमलतिे लनधायरण गरेको दररेटको आधारमा, केन्द्रीयस्तरको 

                                                   

16साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम१३ 
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साियजलनक लनकायको हकमा वििागीय दररेटको आधारमा र त्यस्तो वििागीय दररेटसमेत 
निएको अिस्थामा प्रचलित बजार दररेटको आधारमा मोटामोटी िागत अननमान तयार गननयपनेछ। 

साियजलनक लनकायिे कन नै मािसामान ममयत सम्िारको िागत अननमान तयार गदाय त्यस्तो 
लनकायमा त्यस सम्बन्धी विशेषज्ञ िा दक्ष कमयचारी िए त्यस्तो कमयचारीबाट र त्यस्तो कमयचारी 
निए त्यस्तो काम गने व्यम्ि, िमय, कम्पनी िा सिंस्थाबाट िागत अननमान तयार गराउनन पनेछ । 

िर िाडा र सेिा करार सम्बन्धी िागत अननमान तयार गदाय प्रचलित बजार दर र साियजलनक 
खररद अननगमन कायायियिे सो सम्बन्धी नम्सय जारी गरेको िए सो नम्सय अननसार मोटामोटी 
िागत अननमान तयार गननय पनेछ । 

१२. खररद सम्झौता 
12.1 खररद सम्झौताको छनौटः साियजलनक लनकायिे कन नै खररद कारिाहीको सम्बन्धमा खररद 

विलध छनौट गरेपलछ मािसामान िा अन्य सेिा खररदको िालग लनयम २१, लनमायण कायय खररदको 
िालग लनयम २२ र परामशय सेिाको िालग लनयम २३ मा उल्िेम्खत सम्झौता मध्ये कन न प्रकारको 
सम्झौता गरी खररद गररने हो सो खररद सम्झौता छनौट गननय पनेछ।  

12.2 मािसामान िा अन्य सेिाको खररद सम्झौताः साियजलनक लनकायिे मािसामान िा अन्य 
सेिा खररद गदाय साियजलनक खररद लनयमाििीको अननसूची-३ बमोम्जमको सम्झौता मध्ये कन नै एक 
सम्झौता गननयपने।(लनयम २१) 

12.3 लनमायण काययको िालग खररद सम्झौताः साियजलनक लनकायिे लनमायण कायय गराउनको िालग 
साियजलनक खररद लनयमाििीको अननसूची-४ बमोम्जमको सम्झौता मध्ये कन नै एक सम्झौता 
गननयपने। (लनयम २२) 

12.4 परामशय सेिाको खररद सम्झौताः साियजलनक लनकायिे परामशय सेिा खररद गनयको िालग 
साियजलनक खररद लनयमाििीको अननसूची-५ बमोम्जमको सम्झौता मध्ये कन नै एक सम्झौता 
गननयपने।(लनयम २३) 

१३. सोझै खररद गदाय अपनाउने विलधहरु तथा काययप्रविया 
साियजलनक लनकायिे आगामी आलथयक बषयको िालग प्रस्तावित काययिमको आधारमा बजेट 
तजनयमा गननय पदयछ।आगामी आलथयक बषयको बजेट लनमायणको िममा साियजलनक लनकायिे 
सम्पादन गननयपने काययहरुको िालग आिश्यक लनमायण कायय, मािसामान, परामशय सेिा खररद 



16 
 

गननय पने हनन्छ।यसको िालग साियजलनक खररद लनयमाििी २०६४ को लनयम ८ बमोम्जम 
बावषयक खररद योजना तयार गरी बजेट तथा काययिमसँग सिंिग्न गननयपदयछ।बावषयक खररद 
योजनामा समािेश िएका सोझै खररद गनयको िालग साियजलनक खररद लनयमाििीको प्रविया 
अपनाउनन पदयछ।यसको सिंम्क्षप्त विलध देहाय अननसार उल्िेख गररएको छ।  

१४. मािसामानको सोझै खररद कायय प्रविया 

१. आिश्यकताको पवहचान गने।(खररद 
इका िे सबै शाखा महाशाखाबाट 
आिश्यकताको वििरण प्राप्त गननय पछय।) 

२. बावषयक खररद योजना तयार गने।(प्रत्येक 
आ ि को श्रािणलिर) 

३. सोझ ै खररद कायय प्रारम्ि गननय अम्ि चािन 
आलथयक िषयको िालग स्िीकृत खररद 
योजनामा समािेश िै सोझै खररद गने िनी 
उल्िेख िएको एवकन गने। 

४. साियजलनक खररद लनयमाििीको व्यिस्था 
बमोम्जम तोवकएको रकमको सीमा  लिर 
सम्पन्न गनय सवकने खररद कायय हो होइन 
यवकन गने। 

५. स्िीकृत बजेटको व्यिस्था यवकन गने। 

६. खररद गररने मािसामानको स्पेम्शविकेशन 
िगायतका वििरण तयारी गने । 

७. खररदका िालग िागत अननमान तयारी तथा  
स्िीकृलत (खररद इकाइ िा अलधकार प्राप्त 
व्यम्ि) गने । 

८. आपूलतयकताय व्यम्ि िा िमयहरुको सूचीकृत 
गने।(कम्म्तमा ३ िटा ) 

९. मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्यम्ि/ 
िमयहरुिा  प्रस्ताि/कोटेशन माग गने पर 

१२. स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्यम्ििा  सम्झौताका 
िालग पराचार (कम्म्तमा ७ द्वदन समय द्वदने) 
साथै परमा हस्ताक्षर, चिानी र कायायियको 
छाप समेत यवकन गने। 

१३. खररद सम्बन्धी सम्झौता गने । 

१४. सम्झौता बमोम्जम कायायदेश पर तयारी गने र 
कायय सम्पन्न गने समयािलध सवहतको कायायदेश 
द्वदने।(खररद गने िस्तन र सेिाको वििरण, 

पररमाण, मूल्य, समयसीमा आद्वद स्पस्ट हननन 
पने) साथै परमा हस्ताक्षर, चिानी र 
कायायियको छाप समेत यवकन गने। 

१५. समन्ियात्मक छििि/कायय प्रारम्ि गरेको 
जानकारी सम्बन्धी कागजात (पर) 
(आिश्यकता अननसार) 

१६. सामानको गनणस्तर तथा अन्य वििरण परीक्षण 
गने। 

१७. आपूलतयकतायबाट मािसामान र लबि प्राप्त गने। 

१८. प्राप्त मािसामान साियजलनक सम्पलत व्यिस्थापन 
प्रणािी (Public Assets Management System) 

मा प्रविवष्ट गने। 

१९. िनिानीको िालग लनणयय सम्बन्धी कागजात 
तयारी र अलधकार प्राप्त व्यम्िबाट लनणयय 
गराउने। 
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िेख्ने।(साथै परमा हस्ताक्षर, चिानी र 
कायायियको छाप समेत यवकन गने) 

१०. तोवकएको समयािलधलिर दताय/पेश िएका 
प्रस्तािहरु/कोटेशनहरुको कागजातहरु 
तथा आलथयक प्रस्तािको तनिनात्मक 
तालिका तयारी गने  

११. तनिनात्मक तालिका बमोम्जमका प्रस्तािहरु 
उपर लनणयय (स्िीकृत/अस्िीकृत) गने । 

२०. आलथयक प्रशासन शाखामा िनिानीको िालग 
कागजात पेश गने। 

 

 

१५. परामशय सेिाको सोझै खररदको कायय प्रविया 

१. आिश्यकताको पवहचान गने । 

२. खररद योजना तयार गने ।  

३. सोझ ै खररद कायय प्रारम्ि गननय अम्ि चािन 
आलथयक िषयको िालग स्िीकृत खररद योजनामा 
परामशय सेिाको खररद कायय समािेश िै सोझ ै
खररद गने िनी उल्िेख िएको एवकन गने। 

४. साियजलनक खररद लनयमाििीको व्यिस्था 
बमोम्जम तोवकएको रकमको सीमा  लिर 
सम्पन्न गनय सवकने परामशय खररद कायय हो 
होइन यवकन गने। 

५. स्िीकृत बजेटको व्यिस्था यवकन गने। 

६. परामशय सेिा खररद गननयपनायको कारण सवहत 
काययक्षेरगत वििरण  (TOR) तयार गने 
सम्बन्धी लनणयय गने।  

७. परामशय सेिा खररदका िालग काययक्षेरगत 
वििरण  (TOR) को आधारमा िागत अननमान 
तयारी तथा  स्िीकृलत (खररद इकाइ िा 
अलधकार प्राप्त व्यम्ि) गने। 

११. स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्यम्ििा  
सम्झौताका िालग पराचार (कम्म्तमा ७ 
द्वदन समय द्वदने) साथै परमा हस्ताक्षर, 
चिानी र कायायियको छाप समेत यवकन 
गने । 

१२. परामशय सेिा खररद सम्बन्धी सम्झौतागने 
। 

१३. सम्झौता बमोम्जम कायायदेश पर तयारी गने 
र कायय सम्पन्न गने समयािधी सवहतको 
कायायदेश द्वदने।साथै परमा हस्ताक्षर, 
चिानी र कायायियको छाप समेत यवकन 
गने  

१४. समन्ियात्मक छििि/कायय प्रारम्ि गने 
कायय तालिका सवहत जानकारी सम्बन्धी 
कागजात, अिधारणा पर (आिश्यकता 
अननसार)प्राप्त गने ।  

१५. काययक्षेरगत वििरणमा उल्िेम्खत परामशय 
सेिा प्रालप्तको मस्यौदा प्रलतिदेन प्रालप्त, 
छििि र पषृ्ठपोषण उपिव्ध गराउने।  
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८. मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्यम्ि/िमयहरुिा  
प्रस्ताि माग गने पर तयार गने।(साथै परमा 
हस्ताक्षर, चिानी र कायायियको छापसमेत 
यवकन गने) 

९. तोवकएको समयािलधलिर दताय/पेश िएका 
प्रस्तािहरु उपर स्िीकृत/अस्िीकृत गने। 

१०. स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्यम्ििा  सम्झौताका 
िालग पर तयार गरी पराचार गने। 

१६. पेश िएको मस्यौदा प्रलतिेदन मालथ 
कायायियको लनणयय र प्रलतिदेन स्िीकार 
पर र िनिानी लनणयय। 

१७. िनिानीको िालग लनणयय सम्बन्धी कागजात 
तयारी र अलधकार प्राप्त व्यम्िबाट लनणयय 
गराउने। 

१८. आलथयक प्रशासन शाखामा िनिानीको िालग 
कागजात पेश गने। 

 

१६. लनमायण काययको सोझै खररद कायय प्रविया 

१. आिश्यकताको पवहचान गने।  

२. बावषयक खररद योजना तयार गने। 

३. सोझै खररद कायय प्रारम्ि गननय अम्ि चािन आलथयक 
िषयको िालग स्िीकृत खररद योजनामा समािेश िै 
सोझ ैखररद गने िनी उल्िेख िएको एवकन गने। 

४. साियजलनक खररद लनयमाििीको व्यिस्था बमोम्जम 
तोवकएको रकमको सीमा  लिर सम्पन्न गनय सवकने 
खररद कायय हो होइन यवकन गने। 

५. स्िीकृत बजेटको व्यिस्था यवकन गने। 

६. खररद गररने लनमायण काययको ड्र ङ्ग, लडजा न, 
स्पेम्शविकेशन िगायतका वििरण तयारी गने। 

७. खररदका िालग िागत अननमान तयारी तथा  स्िीकृलत 
(खररद इकाइ िा अलधकार प्राप्त व्यम्ि) गने। 

८. लनमायण व्यिशायी  िा िमयहरुको सूचीकृत गने। 
(कम्म्तमा ३ िटा ) 

९. मौजनदा सूचीमा सूचीकृत लनमायण 
व्यिशायी//िमयहरुिा  प्रस्ताि/ कोटेशन माग गने 
पर िेख्ने।(साथै परमा हस्ताक्षर, चिानी र 

१२. स्िीकृत प्रस्तािक लनमायण व्यिशायी/ 
िमयिा  सम्झौताका िालग पराचार 
(कम्म्तमा ७ द्वदन समय द्वदने) साथै 
परमा हस्ताक्षर, चिानी र 
कायायियको छाप समेत यवकन गने 
। 

१३. खररद सम्बन्धी सम्झौतागने । 

१४. सम्झौता बमोम्जम कायायदेश पर 
तयारी गने र कायय सम्पन्न गने 
समयािलध सवहतको कायायदेश द्वदने। 
(खररद गने लनमायण काययको वििरण, 

पररमाण, मूल्य, समयसीमा आदी 
स्पस्ट हननन पने) साथै परमा 
हस्ताक्षर, चिानी र कायायियको 
छाप समेत यवकन गने। 

१५. समन्ियात्मक छििि/कायय प्रारम्ि 
गरेको जानकारी सम्बन्धी कागजात 
(पर) (आिश्यकता अननसार) 

१६. लनमायण काययको गनणस्तर   तथा अन्य 
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कायायियको छाप समेत यवकन गने) 

१०. तोवकएको समयािलधलिर दताय/पेश िएका 
प्रस्तािहरु/कोटेशनहरुको कागजातहरु तथा आलथयक 
प्रस्तािको तनिनात्मक तालिका तयारी गने  

११. तनिनात्मक तालिका बमोम्जमका प्रस्तािहरु उपर 
लनणयय (स्िीकृत/अस्िीकृत) गने। 

वििरण परीक्षण गने। 

१७. लनमायण व्यिशायीबाट लनमायण काययको 
लबि प्राप्त गने। 

१८. िनिानीको िालग लनणयय सम्बन्धी 
कागजात तयारी र अलधकार प्राप्त 
व्यम्िबाट लनणयय गराउने। 

१९. आलथयक प्रशासन शाखामा िनिानीको 
िालग कागजात पेश गने। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

पररच्छेद-४  

लनणयय प्रविया, स्पेलसविकेसन तथा आिश्यक िारामको नमूना तथा ढाचँाहरु 

मािसामान खररद गननयपनायको कारण सवहत आिश्यक पररमाण, स्पेलसविकेसन र िागत तयार गने 
सम्बन्धी लनणयय 

खररद गनय चाहेको िस्त न तथा मािसामान स्िीकृत काययिम कायायन्ियको िालग आिश्यक रहेको, 
िएको मािसामानको ममयत, पननप्र ययोग नहनने र अलत आिश्यक रहेको सनलनम्िततापलछ मार 
मािसामान खररद कायय अगालड बढाउननपछय।खररद काययपूिय लनकायको प्रमनख िा म्जम्मेिार 
पदालधकारीबाट आिश्यक पररमाणमा लनधायररत स्पेलसविकेसन बमोम्जमको मािसामान खररद गनय 
बजेट सनलनम्ित गरी िावष यक खररद योजना योजनामा समािेश िै खररद काययका िालग अलधकार 
प्राप्त अलधकारीबाट लिम्खत स्िीकृलत लि  िागत स्पेलसविकेसन र िागत अननमान तयारी कायय 
अगालड बढाउननपछय। 

 

[वटप्पणीको ढाचँा] 

विषयः ......... [मािसामानको नाम] खररद सम्बन्धमा 

श्रीमान,्   

यस कायायियको चािन आलथयक िषय ................ को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................... शीषयकमा ............... काययका िालग रु........ (अक्षेरुपी ........ मार) 
विलनयोजन िएको छ।कायायियको लनयलमत काययसम्पादन ........ [कन न प्रयोजनका िालग हो 
खनिाउने] हाि यस कायायियमा मौजनदा सामग्री निएको/िएको पलन ................ काययका िालग 
उपयोगी निएको, उम्ल्िम्खत ................. सामग्री अिािमा कायायियको लनयलमत 
काययसम्पादन/सेिा प्रिाह िा अन्य कन नै काययमा बाधा पने देम्खएकािे .......... अिलधलिर 
न्यूनतम ....... पररमाणमा ................. सामग्री खररद गनय अलत आिश्यक देम्खन्छ। तसथय 
उम्ल्िम्खत प्रयोजनका िालग आिश्यक ........... सम्बन्धी मािसामान प्रचलित कानून बमोम्जम 
खररद प्रविया कायय अगालड बढाउन आिश्यक सामग्रीको स्पेलसविकेसन र िागत अननमान तयार 
गनय खररद इका  तथा सो काययसँग सम्बम्न्धत अननिि ज्ञान िएका विज्ञ व्यम्ि श्री ............... 
िा  म्जम्मेिारी तोरन मनालसि देखी लनणययाथय पेश गरेको छन। 
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खररदका िालग मािसामानको स्पेलसविकेसन र िागत अननमान स्िीकृलत 

अलधकार प्राप्त अलधकारीको आदेश बमोम्जम खररद इका िारा तयार िएको िागत अननमान र 
स्पेलसविकेशन कायायियको आिश्यकता सम्बोधन, स्िीकृत बजेट सीमा र खररदको औम्चत्यता 
प नवष्ट गने गरी सम्बम्न्धत विषय विज्ञ सदस्यको सहयोगमा खररद इका िे प्रचलित कानून, नेपाि 
सरकारबाट तोवकएको मापदण्ड र आफ्नो काययसम्पादनका िालग आिश्यकताका आधारमा 
स्पेलसविकेसन तयार गरी सो िस्त नको मूल्य लनधायरण गदाय म्जल्िा दररेट, आलधकाररक 
लबिेतािारा प्रकाम्शत मूल्य सूची, साियजलनक लनकायिे यस अम्ि गरेको खररद काययमा 
अपनाइएको काययविलध तथा मापदण्ड जस्ता विषयिा  आधार लि  िागत अननमान तयार 
गननयपछय। 

 

िागत अननमान तथा स्पेलसविकेसनको नमूना 
 

खररद गररने िस्तन/मािसामानको नामः 
 

Item Specification Quantity Rate per 
unit 

Total Remarks 

e.g. Desktop 
Computer 

RAM: 
HDD: 
CPU: 
GPU: 
Brand: Any 
OS: 
Model: 

Other: 
Monitor: 
Keyboard, 
Mouse,  
Connectivity: 
 

    

Item no. 2  
……..  

……. 
………. 

    

पेश गने 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 
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……… 
………. 
 

Item no. 3 
……..  

     

 Total NRs.     

Total Amount in Words: …………….. 

* Specifications are as per office requirement 
* Rate per units are MRP based on authorized company…… 

 

तयार गने 

नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

जाचँ र पेश गने 

नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

 

मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्यम्ि/िमयहरुसँग प्रस्ताि माग 

सोझै खररदमािय त िस्त न तथा मािसामान खररद काययका िालग स्पेलसविकेसन र िागत अननमान 
स्िीकृत िएपलछ साियजलनक खररद ऐन बमोम्जम खररद कायय प्रविया सनरु गदायको बखतसम्म 
आफ्नो कायायियको मौजनदा सूचीमा सूचीकृत सेिा प्रदायकहरुमध्ये सम्बम्न्धत िस्त न तथा सेिाको 
कारोबार गनय योग्य न्यूनतम तीन िटा व्यम्ि/िमयहरुिा  कायायियको लनणययाननसार आशय 
सम्बन्धी प्रस्ताि माग गननयपदयछ।   

[वटप्पणीको ढाचँा] 
विषयः प्रस्ताि माग सम्बन्धमा 

श्रीमान,्  

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय .................. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................... काययका िालग ..................... खररद गनय िागत अननमान तथा स्पेलसविकेसन 
स्िीकृत िइसकेको छ।उम्ल्िम्खत ............. काययका िालग मौजनदा सूचीमा सूचीकृत मध्येबाट 
खररद गने िस्तन तथा मािसामान आपूलतय गनय कानूनी रुपमा योग्य तपलसि बमोम्जममा 
आपूलतयकताय/व्यम्ि/िमयहरुिा  छनट्टाछन टै्ट प्रस्ताि माग गनयका िालग आिश्यक लनणययाथय पेश 
गरेको छन। 

तपलसि  

१. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

२. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 
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३. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

४. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

५. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

 

प्रस्ताि माग गने परको ढाचँा 
 

विषय : मािसामान आपूलतयका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 

 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत तपलसिमा 
उल्िेख िएका स्पेलसविकेसन र पररमाण बमोम्जमका िस्तन तथा मािसामान खररद गननयपने िएकािे 
लनधायररत गनणस्तर, पररमाण र समयसीमालिर उपिब्ध गराउन सवकने अिस्थामा तोवकएको ढाचँामा 
प्रचलित कानून बमोम्जम आिश्यक प्रमाण/कागजातसवहत  लमलत ........ लिर खनिा प्रस्ताि (Quotation) 
उपिब्ध गराइद्वदनन हनन लमलत ................... को लनणययाननसार अननरोध छ।साथै, आपूलतयकतायिे पेश गने 
प्रस्ताि (Quotation) परको ढाँचा यसैसाथ सिंिग्न छ। 

तपलसि 

ि .सिं.  सामग्रीको वििरण 

(Item) 

स्पेलसविकेसन पररमाण दर जम्मा आपूलतय गननयपने 
समयािलध 

कैवियत 

1.  e.g.  

Desktop 
Computer 

RAM: 
HDD: 

CPU: 
GPU: 
Brand: Any 
OS: 
Model: 
Other: 
Monitor: 

Keyboard, 
Mouse,  
Connectivity: 

     

2.         

3.         

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 
 

 

आपूलतयकतायिे पेश गने प्रस्ताि (Quotation) परको ढाचँा 
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विषय :मािसामान आपूलतयका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 

 

त्यस कायायियको लमलत ........... च.निं. ...... को परबाट माग िएको ..................... िस्तन तथा 
माि सामान आपूलतय सम्बम्न्ध प्रस्ताि तपलसि बमोम्जम पेश गरेको बेहोरा अननरोध छ। साथै, खररद 
काययका िालग आिश्यक कागजातहरु समेत यसैसाथ सिंिग्न छ।  

तपलसि 

ि .सिं.  सामग्रीको 
वििरण 

तोवकएको 
स्पेलसविकेसन 

आपूलतयकतायको 
स्पेलसविकेसन 

पररमाण दर जम्मा आपूलतय 
गननयपने 
समयािलध 

सामानको 
Warranty/ 

Guaranty 

1.          

2.          

सिंिग्न कागजातहरुः 

१) व्यिसाय/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय प्रमाण पर र निीकरणको प्रलतलिपी 

२) स्थायी िेखा नम्बर/ मू.अ.क. दताय प्रमाणपर र निीकरणको प्रलतलिपी 

३) आ.ि. ......... को कर च निा प्रमाण पर 

४) खररद काययमा िाग लिन अयोग्य निएको, स्िाथय नबाम्झएको र कािो सूचीमा नपरेको स्ििोषणा 

 

 

आलधकाररक छाप ................ 
 

प्रोप्राइटर/आलधकाररक व्यम्ि 

िमय/कम्पनीको नाम र ठेगाना 

स्थायी िेखा नम्बर ............... 

सम्पकय  िोन निं. .................. 
 

 

 

तोवकएको समयािलधलिर दताय/पेश िएका प्रस्तािहरु उपर लनणयय (स्िीकृत/अस्िीकृत) प्रवियाको 
ढाचँा 

दताय अलििेख 
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कायायियको नामः                                                           आलथयक 
िषयः 
काययिम / वियाकिाप शीषयकः ब.उ.म्श.निं. ............ख.म्श.निं. ...... वियाकिाप शीषयक ..... 

िस्तन तथा मािसामान (सोझ ैखररद)का िालग पेश िएको प्रस्ताि दताय अलििेख 

दताय 
निं. 

दताय 
लमलत र 
समय 

प्रस्तािदाताको 
नाम र ठेगाना 

कबोि रकम 
(अङ्क र 
अक्षरमा) 

सिंिग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताि दताय 
गने व्यम्िको 
नाम थर 

प्रस्ताि दताय 
गनेको 

हस्ताक्षर र 
छाप 

       

       

       

प्रस्ताि दताय गने अम्न्तम लमलत र समयः                         दताय खाता बन्द प्रमाम्णत गनेको 
हस्ताक्षर, लमलत र समय 

पेश िएका प्रस्तािहरु उपर लनणययको वटप्पणी ढाचँा  

[वटप्पणी] 
 

विषयः .................. खररदका िालग प्रस्तािदाता/आपूलतयकताय छनौट सम्बन्धमा 
श्रीमान,् 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
.................... काययका िालग रु. ............ रकम विलनयोजन ि  काययिम कायायन्ियन 
सम्बन्धी प्रस्ताि र िागत अननमान तथा स्पेलसविकेसन समेत स्िीकृत िइसकेको र उि 
काययका िालग माग गररए बमोम्जम प्रस्ताि समेत पेश िएको छ। पेश िएका प्रस्ताि तथा सो 
सम्बन्धी कागजात र खररद इका िारा गररएको कानूनी प्रिािग्राह्यता जाँच प्रलतिदेन यसैसाथ 
सिंिग्न छ।  

स्िीकृत िागत अननमान तथा काययशतय वििरण अननसार यस कायायियको लमलत .......... को 
लनणयय तथा ....... को परबाट मौजनदा सूचीमा रहेका ............. िटा आपूलतयकताय 
व्यम्ि/िमयबाट ................ खररद आपूलतय सम्बन्धमा प्रस्ताि माग गररएकोमा तपलसि 
बमोम्जम ........... िटा प्रस्ताि पेश हनन आएको छ। 

तपलसि 

ि.सिं. प्रस्तािक 
आपूलतयकताय  

ठेगाना कबोि 
अङ्क 

प्रिािग्राह्यता 
जाचँ 

कैवियत 

१      

२      

३      
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......... काययका िालग मािसामान खररद गनय स्िीकृत बजेट रू. ......../-(अक्षेरुपी ........ 
रूपैया ँ मार)बाट कायय गनय उपरोि आपूतीकतायहरूिे पेश गरेका प्रस्ताि र सम्बम्न्धत 
कागजातहरु मूल्याङ्कन गनय श्री ............. िे पेश गरेको Quotation अन्य प्रस्तािहरु िन्दा 
न्यूनतम कबोि  रु. ......।– (अक्षरेुपी रु. .............. मार) रहेको र तोवकएको 
स्पेलसविकेसन सम्बन्धी प्रस्ताि समेत सारितू रुपमा प्रिािग्राही देम्खएकािे साियजलनक खररद 
ऐन २०६३ को दिा ४१ तथा ............ खररद लनयमाििी, .......... को लनयम ............. 
बमोम्जम उि प्रस्ताि स्िीकार गरी सम्झौता र कायायदेश प्रविया अगालड बढाउन आिश्यक 
लनणययाथय पेश गरेको छन। 

 

 

 

प्रिािग्राह्यता जाचँ प्रलतिेदन 

पूिय शतय आपूलतयकताय 
... १ 

आ 
...२ 

आ 
...३ 

आ 
...४ 

आ 
...५ 

कैवि 

व्यिसाय/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय 
प्रमाण पर र निीकरण 

      

PAN/VAT दताय       
कर च निा प्रमाण पर       
कािो सूचीमा नपरेको       
खररद काययका िाग कानूनी रुपमा योग्य 
(व्यिसाय कारोबार र इजाजत 
लमल्ने/नलमल्ने) 

      

स्ििोषणा       
कायायियिारा तोवकएको स्पेलसविकेसन 

१. .... 
२. .... 
३. .... 

      

प्रिािग्राह्यता जाचँ नलतजा (सिि/असिि)       
जाचँ गनेहरुको नाम थर, पद र लमलत सवहतको हस्ताक्षर 

१... 
२... 
३.... 
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स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्यम्ििा  सम्झौताका िालग गने पराचारको नमनना 

विषय : सम्झौता गनय आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा । 

श्री ............................ 

उपयनयि विषयको सम्बन्धमा यस कायायियको आलथयक िषय ..............को स्िीकृत िावषयक काययिम 
अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको काययका िालग यस कायायियबाट माग गररएको प्रस्ताि सम्बन्धमा तहाँबाट 
पेश िएको आपूलतय सम्बन्धी प्रस्ताि स्िीकृत िएकािे सात द्वदनलिर सम्झौताका िालग सम्पकय  गननयहनन 
लमलत ................ को लनणययाननसार अननरोध छ।  

तपलसि 

कामको वििरणः  

अननमालनत िागत 
रकमः 

 

समयािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ _  
बोधाथयः 

श्री  

श्री 

िस्त न तथा मािसामान खररद सम्बन्धी द्विपक्षीय सम्झौता र कायायदेश द्वदने लनणययको ढाचँा  

[वटप्पणी] 

विषयः िस्तन/मािसामान खररद सम्झौता सम्बन्धमा 
 

श्रीमान,् 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक काययिम   अन्तगयत 
.................... काययका िालग रु. ............ रकम विलनयोजन ि  साियजलनक खररद ऐन,  

२०६४ तथा ....... खररद लनयमाििी, ....... बमोम्जम .............. िस्तन तथा मािसामान खररदका 
िालग न्यूनतम कबोि प्रस्ताि रु. ....... मा उि कायय सम्पन्न गने गरी छनौट िएको 
प्रस्तािदाता ................ को सम्झौता सम्बन्धी आलधकाररक प्रलतलनलध तोवकएको पर र सो 
सम्बन्धी कागजातहरु पषृ्ठ सिंख्या ....... यसै साथ सिंिग्न छ । साथै, द्विपक्षीय सम्झौता 
सम्बन्धमा तयार गररएको मस्यौदा सम्झौता पर पषृ्ठ ..... समेत स्िीकृलतका िालग यसै सिंिग्न छ 
। अतः उल्िम्खत काययका िालग द्विपक्षीय यस कायायियकातिय बाट ...... पद, श्री ........ िे 
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हस्ताक्षर गने गरी सम्झौता पर  र सोही बमोम्जमको कायायदेश द्वदने गरी स्िीकृत हनन लनणययाथय 
पेश गरेको छन। 

 

पेश गनेको दस्तखतः 
नाम थरः 
पदः 
लमलतः 

सम्झौताको ढाचँा 

 

....................... िस्तन तथा मािसामान खररदका िालग  
.................. कायायिय..... र आपूलतयकताय श्री ......................... बीच िएको  

द्विपक्षीय सम्झौता पर 

 

....................... कायायिय ..... (यसपलछ पवहिो पक्ष िलनने) र आपूलतयकताय श्री.............(यसपलछ 
दोस्रो पक्ष िलनने) बीच देहायको कायय गनय/गराउन सहमत ि  यो सम्झौतािा  लनम्न अननसार 
कायायन्ियन गनय सहमत िएका छन:् 

१. करारका सामान्य शतयहरु 

यो सम्झौतामा प्रयोग िएका शब्द र कथनको अथय, यो सम्झौतासँग सम्बम्न्धत करारका 
शतयहरुिे लनद्वदयष्ट गरे बमोम्जम हननेछ। 

२. कामको वििरणः  

.............................. सामानहरु तोवकएको समयमा आपूलतय जडान सञ्चािन सम्बन्धी कायय 
गने [सेिाको प्रकृलत अननसार थप िट गने] 

३. िागत रकम र िनिानी प्रवियाः 

दोस्रो पक्षिे बनदँा निं. २ बमोम्जमको कायय सम्पन्न गनयका िालग िागत रकम रु. ...........।-  
(अक्षरेुपी रु. ................... मार) प्रथम पक्षिे बेहोनेछ।कायय सम्पन्न िएपलछ आिश्यक लबि 
िरपा  र खचय सम्बन्धी कागजात पेश िएपलछ प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  एकमनष्ट रुपमा 
िनिानी गनेछ।  

४. कायय सम्पादन प्रविया र काययसम्पन्न गननयपने समयािधीः 

यो सम्झौता िएपलछ दोस्रो पक्षिे कायययोजना बमोम्जम कायय सनरु गरी लमलत ................. लिर 
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अम्न्तम प्रलतिेदन पेश गननयपनेछ।  

५. करार सम्झौतासगँ सम्बम्न्धत दस्तािजे र शतयहरु 

लनम्न लिम्खत कागजातहरु यो सम्झौताको अङ्गको रूपमा रहेका छन ् र लतनीहरुिा  यो 
सम्झौतासँग ैपवढने र अथय िगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  द्वदएको कायायदेश, 

आ)  दोस्रो पक्षिे प्रस्तािसगँ पेश गरेको लनिेदन, दताय प्रमाणपर, आििता पर, 
प्रलतिितापरिगायत सम्पूणय वििरण, 

इ) काययशतय वििरण स्िीकृत स्पेलसविकेसन 

ई) प्रचलित कानून बमोम्जमको व्यिस्था, 

उ) द्विपक्षीय समझदारीमा थप िएका करारका शतयहरु।  

प्राथलमकता िममा यो करार सम्झौता, करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु िन्दा मालथ हननेछ र 
करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु मालथ यो प्रिािी हननेछ। करार सम्बन्धी कागजातहरुमा कन नै 
लिन्नता िएमा िा परस्परमा बाम्झएमा मालथ द्वदइए अननसारकै प्राथलमकता िममा लतनीहरु प्रिािी 
िा मान्य हननेछन।् 

६. वििाद समाधान र र नटी सच्याउनेः 

यो सम्झौतामा उल्िेख िए बमोम्जमको करार शतय पािना सम्बन्धमा द्विविधा िा वििाद उत्पन्न 
िएमा द्विपक्षीय सहमलतमा वििाद सहमलत गररनेछ।प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  िनिानी 
गरेकोमा,दोस्रो पक्ष करारमा िएको व्यिस्था बमोम्जम काययिम कायायन्ियन र लतनीहरुमा 
रहेका र नटीहरु सच्याउने सहमलत व्यि गदयछ । पवहिो पक्षिे काययिम कायायन्ियन र सम्बि 
सेिाहरु र लतनीहरुमा रहेका र नटीहरु सच्याइद्वदएकोमा, सम्झौता मूल्य िा करारका अन्य 
प्रािधान बमोम्जम तोवकए अननसारको समय र प्रविया अननरूप दोस्रो पक्षिा  िनिानी द्वदन 
पवहिो पक्ष आफ्नो सहमलत व्यि गदयछ।  

मालथ उल्िेख गररएका पक्षहरुबीच, नेपािको प्रचलित काननन बमोम्जम यो सम्झौता कायायन्ियन गनय, 
ति उल्िेम्खत साक्षीको रोहबरमा यो सम्झौता िएको छ।  

पवहिो पक्षको तिय बाट      दोस्रो पक्षको तिय बाट 

हस्ताक्षरः ……………………     हस्ताक्षरः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदःपदः  
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कायायियको छापः                                            आलधकाररक छापः 

 

 

कायायदेश परको ढाचँा 

चिानी निं.                                                                    लमलतः 

विषय : कायायदेश।  

श्री ........................ 

उपयनयि सम्बन्धमा यस कायायियको आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
तपलसि बमोम्जमको काययका िालग लमलत ..................... मा िएको द्विपक्षीय सम्झौताको करार तथा 
स्िीकृत प्रस्ताि बमोम्जम कायय सम्पन्न गने गरी कायायदेश द्वदइएको बेहोरा लमलत .............. को 
लनणययाननसार अननरोध छ।  

तपलसि 

कामको वििरणः आपूलतय गने मािसामान, स्पेलसविकेशन, पररमाण, ढनिानी गननयपने स्थान र 
अन्य दावयत्ि िए सो समेत खनिाउने 

सम्झौता रकमः  

समयािलधः  

 

बोधाथय 

श्री ................................................. । 

श्री आलथयक प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

 

 

 

आपूलतय हनने िस्त न तथा सेिाको नमूना गनणस्तर सनलनम्ित गने  

कायायियका िालग आिश्यक िस्त न तथा मािसामान खररद काययका िालग छनौट िएको 
आपूलतयकतायबाट मािसामान प्राप्त गननय पूिय आपूलतय हनने िस्त नको नमूना गनणस्तर सनलनम्ित गननयपछय। 



31 
 

खासगरी सानो item को ठूिो पररमाणमा हनने िस्त न तथा मािसामानमा नमूना गनणस्तर जाँच 
inspection सम्बन्धी कायय सोसँग सम्बम्न्धत ज्ञान अननिि प्राप्त अलधकारीबाट गरा  सोको 
प्रमाण राख्ननपछय।  

िस्त न तथा सामग्री प्राप्त िएपलछ म्जम्मेिार पदालधकारीबाट स्िीकृत पररमाण, स्पेलसविकेसन र 
मूल्य बमोम्जम िए निएको यवकन गने र मािसामान स्िीकार गने  

यस चरणमा आपूलतय हनने मािसामानको नमूना गनणस्तर सनलनम्ित िएपलछ आपूलतयकतायबाट प्राप्त 
िएको मािसामान कायायियिे तयार गरेको खररद कागजात र द्विपक्षीय सम्झौता बमोम्जम िए 
निएको यवकन गननयपदयछ। 

 

िस्तन तथा मािसामानको Inspection Report को नमूना 

काययसम्पन्न गननयपने म्याद: 

कायय सम्पन्न/ आपूलतय िएको लमलतः 

1) सामानको नामः डेस्कटप कम्प्यूटर 

माग गररएको पररमाणः   2                            प्राप्त पररमाणः 2 

Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

S.N. तोवकएको Specification  Inspection बाट देम्खएको 
Specification 

नलतजा 
रलसिाररस 

1 RAM:  16 GB 16GB Complied 

HDD SSD 512 GB SSD 1 TB Complied 

2 Brand Any (Branded Set) …. Complied 

3 OS Windows 10 above with 
geniune licence 

Windows 11 with giniune 
keygen 

Complied 

4 CPU Core i-5/Ryzen 5 or above 
with 10th Gen or above 

Core –i7 11th Gen Complied 

5 GPU Dedicated graphics card 2 GB GUI Complied 

6 Monitor 17 inch 17 inch Complied 

7 Keyboard 

Mouse 

Branded As per Brand no. 2 Set (1 
Keyboard, 1 Mouse) 

Complied 

8 USB Port 3.0 above at least 2 slots 2 slots (3.0 and 2.0) Complied 
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2) सामानको नामः  

माग गररएको पररमाणः                               प्राप्त पररमाणः 
Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

 

S.N. तोवकएको Specification  Inspection बाट देम्खएको 
Specification 

नलतजा 
रलसिाररस 

   

जाँच गनेः                        लसिाररस गने           स्िीकृत गने कायायिय प्रमनख 

………………………                          ………………………..      …………………… 

 

 

आपूलतयकताय                                                                              

………….. 

 

यवकन िएको मािसामान म्जन्सी अलििेखमा दाम्खिा गने 

आपूलतय िएको मािसामान सम्झौता र कायायदेशमा तोवकए बमोम्जम पररमाण, स्पेम्शविकेशन र 
िागत रकमलिरै िएको यवकन ि  कायायियको तिय बाट स्िीकार िइसकेपलछ साियजलनक 
सम्पलत व्यिस्थापन प्रणािी (PAMS) मा अलनिायय प्रविष्ट गरेर मार ि निानी प्रविया अगालड 
बढाउननपछय। 

ि निानी प्रविया अगालड बढाउने लनणयय प्रकृयाको ढाचँा  

[वटप्पणी] 

विषयः ......... मािसामानको िनिानी सम्बन्धमा 
श्रीमान,् 

यस कायायियको आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................. काययका िालग रु. ...........।-  रकम विलनयोजन ि  स्िीकृत काययिम 
कायायन्ियनका िालग प्रचलित कानून बमोम्जम मौजनदा सूचीमा समािशे िएका आपूलतयकताय 
िमय/कम्पनीहरुसगँ सोझ ै खररदका िालग खनिा प्रस्ताि माग गररएकोमा उि कायय गनयका 
िालग पेश िएका प्रस्तािहरु मध्ये न्यूनतम कबोि अङ्कको प्रस्ताि स्िीकृत ि  लमलत 
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......................... मा द्विपक्षीय सम्झौता तथा कायायदेश िएको।  

सोही सम्झौता र कायायदेश बमोम्जम श्री ...................... िे तोवकएको समयािलधलिर ......... 
मािसामानहरु प्राप्त ि  सोको गनणस्तर तथा पररमाण जाचँ प्रलतिेदन, म्जन्सी दाम्खिा प्रलतिेदन 
तथा आिश्यक कागजातहरु यसैसाथ सिंिग्न छ।अतः उम्ल्िम्खत कायय सम्पन्न िापत 
तपलसिको िमय/कम्पनीिा  लनयमाननसार िनिानी गनय लनणययाथय पेश गरेको छन।  

तपलसि 

कामको वििरण  

िनिानी पाउने िमय/कम्पनीको नाम र 
ठेगाना 

 

सम्झौता िएको रकम  

िनिानी हनने रकम  

पेश गनेः 

 

श्रीमान,् 

उम्ल्िम्खत िनिानीका िालग आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत ख.म्श.निं. 
............को वियाकिाप निं. मा ..... काययका रु. ...........।-  रकम विलनयोजन िएको मध्येबाट 
लनयमाननसार धरौटी, कर कट्टी समेत रु. ...........। (अक्षरुपी ...........) ि निानी गनय लसिाररस 
गदयछन।  

 

 

परामशय सेिा खररदका िालग काययक्षरेगत वििरण (ToR) र िागत अननमान स्िीकृलत (सोझै खररद) 
गने 

परामशय सेिा खररदका िालग सियप्रथम परामशय सेिा खररद गनय खोम्जएको कायय सम्बम्न्धत 
साियजलनक लनकायमा उपिब्ध जनशम्ि र आन्तररक क्षमताबाट गनय सवकने नसवकने यवकन 
गननयपदयछ।आन्तररक जनशम्िबाट आिश्यक काययसम्पादन हनननसकेको अिस्थामा गननयपने 
काययहरुको वििरण खनिा  काययके्षरगत वििरण (Terms of Reference) तयार गरी अलधकार प्राप्त 
अलधकारीबाट स्िीकृत गराउननपदयछ। 
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परामशय सेिा खररदका िालग काययशतय (Terms of Reference-TOR) तयार गदाय उल्िेख गननयपने 
कन राहरु (ढाचँा) 

.......................... सम्बन्धी परामशय सेिा खररद गनयका िालग तयार गररएको  

काययक्षरेगत वििरण (Terms of Reference) 

 

१) परामशयदातािे गननयपने कामको पषृ्ठिूलम र उद्दशे्य 

क) पषृ्ठिूलम 

[परामशय सेिा खररद सम्बन्धी काययको पषृ्ठिूलम-सन्दिय, आिश्यकता, सान्दलियकता, 
उपयोलगता सवहतको एक/दन  अननच्छेदमा सिंम्क्षप्त पषृ्ठिूलम] 

यसै सन्दियमा ................. कायय गने उद्देश्यिे परामशय सेिाबाट सेिा खररद गनयका िालग 
यो कायय क्षेरगत शतय (Terms of Reference) तयार गररएको छ। 

ख) उद्दशे्य 

[परामशय सेिा खररद सम्बन्धी काययको प्रमनख उद्देश्य- के गनय खोम्जएको हो? एक/दन  
िारयमा] 

२) परामशयदाताको काययक्षरे र लनजिे सम्पादन गननयपने कायय शतय (Terms of References) 

यस काययका िालग परामशयदातािे लनम्नाननसारको वियाकिापहरु गननयपनेछ: 

क) ......... 

○ ....... 

○ ....... 

ख) ....... 

○ ....... 

○ ....... 
[परामशयदातािे गननयपने काययहरु चरणिि रुपमा उल्िेख गरी सो सम्बन्धमा स्पष्ट कायायदेश द्वदने] 

३) परामशयदातािे साियजलनक लनकायिा  कन नै ज्ञान िा सीप हस्तान्तरण गननयपने िए सो सम्बन्धी 
वििरण: 
[काययसम्पन्नपलछ हस्तान्तरण गननयपने कन राहरु – जस्तो, प्रलतिेदन, मागयदशयन, Operating Procedure, 

Training Manual, हाडय कपी र कम्प्यूटर सफ्टकपी (docx, excel, etc) िगायतका सामग्री] 

४) तालिम प्रदान गननयपने िए तालिम द्वदननपने कमयचारीको सङ्खख्या: 
………………………….. 
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५) परामशयदाताको मनख्य जनशम्िको काम तथा योग्यता र लनजिे गननयपने कामको िालग िाग्ने 
अननमालनत समय: 

 

क) जनशम्िको वििरण 

जनशम्िको वििरण सङ्ख ख्या योग्यता गननयपने काम समय सीमा 

     

ख)  परामशयदातािे पेश गननयपने कागजात 

ग) व्यम्िको हकमा 

a. स्थायी िेखा नम्बर प्रमाणपर  

b. नेपािी नागररकताको प्रमाणपर/राविय पररचयपरको प्रलतलिपी 

c. बायो डाटा 

d. परामशयदाता अननिि सम्बन्धी कागजात 

e. ………….. 

ि) सिंस्थाको हकमा 

a. लनयमाननसार िमय दताय/निीकरणको प्रमाणपरको प्रलतलिपी 

b. स्थायी िेखा नम्बर/ मू.अ.कर दताय प्रमाणपरको प्रलतलिपी 

c. लनयमाननसार कर च निा प्रमाणपर 

d. कामसँग सम्बम्न्धत जनशम्िको बायोडाटा 

e. कािो सूचीमा नपरेको स्ििोषणा 
f. …………… 

६) पाररश्रलमक/बजेट र िनिानी प्रवियाः 

उम्ल्िम्खत काययका िालग जम्मा पाररश्रलमक/बजेट लनयमाननसारको कर समेत जम्मा 
रु……………….।- (अक्षेरुपी ............... मार) हननेछ। काययसम्पन्न िएपलछ सिंिग्न कागजात 
बमोम्जम हनने गरी लनयमाननसार िनिानी गररनेछ।  

७) परामशयदाताको मनख्य जनशम्िको रुपमा प्रस्तावित परामशयदाता सम्झौता पश् चात काम गनय नसरने 
गरी लबरामी िएको दूियटनामा परेको िा मृत्यन िएको िा अन्य मनालसब कारणिे त्यस्तो कायय गनय 
नसरने िएकोमा बाहेक अन्य अिस्थामा त्यस्तो मनख्य जनशम्िको रुपमा प्रस्तावित व्यम्ििा  
पररितयन गनय सरने छैन। 

८) कन नै परामशयदाता मनख्य जनशम्िको हैलसयतिे सम्झौताबमोम्जम पूणयकािीन रुपमा सिंिग्न रहेको 
अिस्थामा सम्झौताबमोम्जम कायय सम्पन् न निएसम्म सो सम्झौता बमोम्जम काययतालिकामा दोहोरो 
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पने गरी सोही व्यम्िको व्यम्िगत वििरण अन्य परामशय सेिा खररद प्रवियामा प्रयोग गनय लमल्ने 
छैन। 

९) परामशयदातािे काम सनरु गने र सम्पादन गररसरननपने समय: 

परामशय सेिा खररद सम्बन्धी कायायदेश प्राप्त िएको लमलतदेम्ख ....................लिर उम्ल्िम्खत 
कायय सम्पन्न गररसरननपनेछ।  

१०) साियजलनक लनकायिे परामशयदातािा  उपिब्ध गराउने सूचना, िौलतक सनविधार र उपकरणको 
वििरण:................................ 

११) परामशयदातािे पेस गननयपने प्रलतिेदन, त्याङ्क, नरसा, सिे प्रलतिदेन आद्वदको वििरण: 

...................................................... 

अननसूची १: परामशय सेिाको िागत अननमान 

ि.सिं. वििरण एका  पररमाण दर जम्मा 

१ जनशम्ि द्वदन    

१.१ वटम लिडर द्वदन    

१.२ अन्य विषयविज्ञ जनशम्ि द्वदन    

१.३ सहयोगी जनशम्ि द्वदन    

२ कायायिय व्यिस्थापन, 
प्रशासलनक कायय 

एकमूष्ठ    

३ अन्य विविध  एकमूष्ठ    

 कूि जम्मा     

अननसूची २: परामशय सेिा सम्बन्धी गलतविलध योजना 

ि.सिं. वियाकिाप समयसीमा म्जम्मेिार सहजीकरण 

१     

२     

     

 

 

तयार गने 

नाम, थरः 

पदः 

पेश गने 

नाम, थरः 

पदः 

स्िीकृत गने 

नाम, थरः 

पदः 
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दस्तखतः 

लमलतः 

दस्तखतः 

लमलतः 

दस्तखतः 

लमलतः 

काययक्षरेगत शतय (TOR) तथा िागत अननमान स्िीकृलतसम्बन्धी लनणययको ढाचँा: 
 

[वटप्पणी] 

विषयः परामशय सेिा खररदका िालग काययशतय ढाँचा तथा िागत अननमान स्िीकृलत सम्बन्धमा।  

श्रीमान,्   

यस कायायियको चािन आलथयक िषय................को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................... शीषयकमा ............... काययका िालग रु........ (अक्षरेुपी ........ मार) 
विलनयोजन िएको छ।उि कायय कायायन्ियनका िालग कायायन्ियन कायययोजना तथा िावषयक खररद 
योजना बमोम्जम कायय गनय कायायियमा मौजनदा जनशम्ि र क्षमता अपयायप्त रहेको, विषयक्षरेगत 
गवहरो ज्ञान तथा अननिि पयायप्त निएको साथै लनयलमत प्रशासलनक काययसम्पादनका कारण उि 
कायय गनय समय अिाि समेत हनने अिस्था िएको हनदँा सम्बम्न्धत विषयगत क्षरेमा कायय अननिि र 
क्षमता िएको व्यम्ि/सिंस्थाबाट परामशय लिननपने बाध्यात्मक अिस्था छ।तसथय उम्ल्िम्खत कायय 
परामशय सेिा प्रालप्तको माध्यमबाट सम्बम्न्धत सम्बम्न्धत विषयमा अध्ययन अननसन्धान तथा अननिि 
प्राप्त विज्ञ/सिंस्थाबाट परामशय सेिा खररद गदाय प्रिािकारी हनने देखी सो सम्बन्धी काययशतय वििरण 
(Terms of Reference –ToR) र िागत अननमान सम्बन्धी विस्ततृ वििरण यसैसाथ सिंिग्न छ। 
तसथय तपलसि बमोम्जमको काययका िालग लनयमाननसार परामशय खररद गनय िागत अननमान सवहत 
काययशतय वििरण स्िीकृत गने सम्बन्धमा उपयनि लनणयय हनन पेश गरेको छन।  

तपलसि 

ि.सिं. कामको 
वििरण 

विलनयोम्जत बजेट 
(रु.) 

अननमालनत िागत रकम 
(रु.) 

ToR कैवियत 

१  रु. रु. सिंिग्न 
छ 

 

२  रु. रु. सिंिग्न 
छ 
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पेश गनेः लसिाररस गने स्िीकृत गने 

दस्तखतः दस्तखतः दस्तखतः 

नाम थरः नाम थरः नाम थरः 

पदः पदः पदः 

लमलत लमलत लमलत 

 

 

 

मौज नदा सूचीमा सूचीकृत व्यम्ि/िमयहरुिा  प्रस्ताि माग 

सोझै खररद मािय त परामशय सेिा खररद काययका िालग काययके्षरगत शतय (Terms of Reference) र 
िागत अननमान स्िीकृत िएपलछ साियजलनक खररद ऐन बमोम्जम खररद कायय प्रविया सनरु गदायको 
बखतसम्म आफ्नो कायायियको मौजनदा सूचीमा सूचीकृत न्यूनतम ् तीन िटा व्यम्ि/िमयहरुिा  
कायायियको लनणययाननसार आशय सम्बन्धी प्रस्ताि माग गननयपदयछ।  

 

 

 

  

प्रस्ताि माग गने लनणययको ढाचँा 

[वटप्पणी] 

विषयः प्रस्ताि माग सम्बन्धमा ।  

श्रीमान,्  

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय .................. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................... का िालग परामशय सेिा खररद गनय िागत अननमान तथा काययशतय वििरण स्िीकृत 
िइसकेको छ।उम्ल्िम्खत ............. काययका िालग मौजनदा सूचीमा सूचीकृत मध्येबाट काययक्षेर लमल्ने 
तपलसि बमोम्जममा व्यम्ि/िमयहरुिा  छनट्टाछन टै्ट प्रस्ताि माग गनयका िालग आिश्यक लनणययाथय पेश 
गरेको छन ।  
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तपलसि  

(क) ....................... काययका िालग परामशय सेिा खररद 

१. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

२. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

३. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 
 

प्रस्ताि माग गने परको ढाचँा 

[िेटर हेड ] 

विषय : परामशय सेिाको प्रस्ताि सम्बन्धमा । 

श्री …………………………… 

उपयनयि विषयको सम्बन्धमा यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक 
काययिम अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको काययका परामशय सेिा खररद गननयपने िएकािे परामशय सेिा 
सम्बन्धी प्रस्ताि (कायययोजना सवहत) उपिब्ध गराइद्वदनन हनन लमलत ................... को लनणययाननसार 
अननरोध छ।साथै काययशतय वििरण (Terms of Reference) यसैसाथ सिंिग्न छ। 

तपलसि 

ि .सिं.  कामको वििरण अननमालनत िागत कायय द्वदन समय सीमा 

1.      

2.      

3.      

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

तोवकएको समयािलधलिर दताय /पेश िएका प्रस्तािहरु उपर लनणयय )स्िीकृत/अस्िीकृत( गनेः- 

दताय अलििेख 

कायायियको नामः                                                           
आलथयक िषयः 

काययिम/वियाकिाप शीषयकः ब.उ.म्श.निं. ............ख.म्श.निं. ...... वियाकिाप शीषयक ..... 
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परामशय सेिा (सोझ ैखररद)का िालग पेश िएको प्रस्ताि दताय अलििेख 

दताय 
निं. 

दताय 
लमलत र 
समय 

प्रस्तािदाताको 
नाम र ठेगाना 

कबोि रकम 
(अङ्क र 
अक्षरमा) 

सिंिग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताि दताय 
गने 

व्यम्िको 
नाम थर 

प्रस्ताि दताय 
गनेको 

हस्ताक्षर र 
छाप 

       

       

       

प्रस्ताि दताय गने अम्न्तम लमलत र समयः                         दताय खाता बन्द प्रमाम्णत 
गनेको हस्ताक्षर, लमलत र समय 

 

 

पेश िएका प्रस्तािहरु उपर लनणयय 

[वटप्पणी] 

विषयः परामशय सेिा खररदका िालग प्रस्तािदाता छनौट सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक काययिम 
अन्तगयत .................... काययका िालग रु. ............ रकम विलनयोजन ि  काययिम 
कायायन्ियन सम्बन्धी प्रस्ताि र परामशय सेिा खररद सम्बन्धी िागत अननमान तथा काययशतय 
वििरण समेत स्िीकृत िइसकेको सन्दिय उि काययका माग गररए बमोम्जम प्रस्ताि समेत 
पेश िएको छ। पेश िएका प्रस्ताि तथा सो सम्बन्धी कागजात यसैसाथ सिंिग्न छ।  

स्िीकृत िागत अननमान तथा काययशतय वििरण अननसार यस कायायियको लमलत .......... को 
लनणयय तथा ....... को परबाट मौजनदा सूचीमा रहेका तीन िटा व्यम्ि/िमयबाट परामशय 
सेिा उपिब्ध गराउने सम्बन्धमा प्रस्ताि माग गररएकोमा काययक्षेरगत शतयमा उल्िेख 
िएअननसारको प्रस्ताि तपलसि बमोम्जम ........... िटा प्रस्ताि पेश हनन आएको छ। 

तपलसि 

ि.सिं. प्रस्तािक ठेगाना कबोि प्रिािग्राह्यता कैवियत 
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िमय/व्यम्ि अङ्क जाचँ 

१      

२      

३      

 

......... काययका िालग परामशय सेिा खररद गनय स्िीकृत बजेट रू. ......../-(अक्षेरुपी 

........ रूपैया ँ मार) बाट कायय गनय उपरोि प्रस्तािदाताहरूिे पेश गरेका प्रस्ताि र 
सम्बम्न्धत कागजातहरु मूल्याङ्कन गनय श्री ............. िे पेश गरेको आलथयक प्रस्ताि अन्य 
प्रस्तािहरु िन्दा न्यूनतम कबोि  रु. ......।– (अक्षरेुपी रु. .............. मार) रहेको र 
कायययोजना प्रस्ताि समेत सारिूत रुपमा प्रिािग्राही देम्खएकािे साियजलनक खररद ऐन 
२०६३ को दिा ४१ तथा ............ खररद लनयमाििी, .......... को लनयम ............. 
बमोम्जम उि प्रस्ताि स्िीकार गरी सम्झौता र कायायदेश प्रविया अगालड बढाउन 
आिश्यक लनणययाथय पेश गरेको छन। 

 

  

 

स्िीकृत प्रस्तािक व्यम्ि/िमयिा  सम्झौताका िालग पराचार   

[िेटर हेड] 

विषय : सम्झौता गनय आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा। 

श्री ............................ 

उपयनयि विषयको सम्बन्धमा यस कायायियको आलथयक िषय ..............को स्िीकृत िावषयक 
काययिम अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको काययका िालग यस कायायियबाट माग गररएको प्रस्ताि 
सम्बन्धमा तहाँबाट पेश िएको परामशय सेिा सम्बन्धी प्रस्ताि स्िीकृत िएकािे सात द्वदनलिर 
सम्झौताका िालग सम्पकय  गननयहनन लमलत ................ को लनणययाननसार अननरोध छ।  

तपलसि 
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कामको वििरणः  

अननमालनत िागत रकमः  

काययद्वदनः  

समयािलधः  

 _ _ _ _ _ _ _  
बोधाथयः 

श्री  

श्री 

 

 

 

 

 परामशय सेिा खररद सम्बन्धी द्विपक्षीय सम्झौता 

[वटप्पणी] 

विषयः परामशय सेिा खररद सम्झौता सम्बन्धमा  

श्रीमान,् 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक काययिम 
अन्तगयत .................... काययका िालग रु. ............ रकम विलनयोजन ि  साियजलनक 
खररद ऐन,  २०६४ तथा ....... खररद लनयमाििी, ....... बमोम्जम परामशय सेिा 
खररदका िालग न्यूनतम कबोि प्रस्ताि रु. ....... मा उि कायय सम्पन्न गने गरी छनौट 
िएको प्रस्तािदाता ................ को सम्झौता सम्बन्धी आलधकाररक प्रलतलनलध तोवकएको 
पर र सो सम्बन्धी कागजातहरु पषृ्ठ सिंख्या ....... यसै साथ सिंिग्न छ। साथै, द्विपक्षीय 
सम्झौता सम्बन्धमा तयार गररएको मस्यौदा सम्झौता पर पषृ्ठ ..... समेत स्िीकृलतका 
िालग यसै सिंिग्न छ। अतः उल्िम्खत काययका िालग द्विपक्षीय यस कायायियकातिय बाट 
...... पद, श्री ........ िे हस्ताक्षर गने गरी सम्झौता पर  र सोही बमोम्जमको कायायदेश 
द्वदने गरी स्िीकृत हनन लनणययाथय पेश गरेको छन। 
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पेश गनेको दस्तखतः 

नाम थरः 

पदः 

लमलतः 

 

सम्झौताको ढाचँा 

 

....................... सम्बन्धमा परामशय सेिा खररदका िालग  
.................. कायायिय..... र परामशयदाता श्री ......................... बीच िएको  

द्विपक्षीय सम्झौता पर 

....................... कायायिय ..... (यसपलछ पवहिो पक्ष िलनने) र परामशयदाता 
श्री.............(यसपलछ दोस्रो पक्ष िलनने) बीच देहायको कायय गनय/गराउन सहमत ि  यो 
सम्झौतािा  लनम्न अननसार कायायन्ियन गनय सहमत िएका छन:् 

१. करारका सामान्य शतयहरु 

यो सम्झौतामा प्रयोग िएका शब्द र कथनको अथय, यो सम्झौतासँग सम्बम्न्धत करारका 
शतयहरुिे लनद्वदयष्ट गरे बमोम्जम हननेछ । 

२. कामको वििरणः  

.............................. 

३. िागत रकम र िनिानी प्रवियाः 

दोस्रो पक्षिे बनदँा निं. २ बमोम्जमको कायय सम्पन्न गनयका िालग िागत रकम रु. 
...........।-  (अक्षरेुपी रु. ................... मार) प्रथम पक्षिे बेहोनेछ ।  कायय सम्पन्न 
िएपलछ आिश्यक लबि िरपा  र खचय सम्बन्धी कागजात पेश िएपलछ प्रथम पक्षिे दोस्रो 
पक्षिा  एकमनष्ट रुपमा िनिानी गनेछ ।  

४. कायय सम्पादन प्रविया र काययसम्पन्न गननयपने समयािधीः 

यो सम्झौता िएपलछ दोस्रो पक्षिे कायययोजना बमोम्जम कायय सनरु गरी लमलत ................. 
लिर अम्न्तम प्रलतिेदन पेश गननयपनेछ ।  

५. करार सम्झौतासगँ सम्बम्न्धत दस्तािजे र शतयहरु 
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लनम्न लिम्खत कागजातहरु यो सम्झौताको अङ्गको रूपमा रहेका छन ्र लतनीहरुिा  यो 
सम्झौतासँग ैपवढने र अथय िगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  द्वदएको कायायदेश, 

आ)  दोस्रो पक्षिे प्रस्तािसगँ पेश गरेको लनिदेन, दताय प्रमाणपर, आििता पर, 
प्रलतिितापरिगायत सम्पूणय वििरण, 

इ) काययशतय वििरण (Terms of References) 

ई) प्रचलित कानून बमोम्जमको व्यिस्था, 

उ) द्विपक्षीय समझदारीमा थप िएका करारका शतयहरु।  

प्राथलमकता िममा यो करार सम्झौता, करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु िन्दा मालथ 
हननेछ र करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु मालथ यो प्रिािी हननेछ। करार सम्बन्धी 
कागजातहरुमा कन नै लिन्नता िएमा िा परस्परमा बाम्झएमा मालथ द्वदइए अननसारकै 
प्राथलमकता िममा लतनीहरु प्रिािी िा मान्य हननेछन ्। 

६. वििाद समाधान र र नटी सच्याउनेः 

यो सम्झौतामा उल्िेख िए बमोम्जमको करार शतय पािना सम्बन्धमा द्विविधा िा वििाद 
उत्पन्न िएमा द्विपक्षीय सहमलतमा वििाद सहमलत गररनेछ।प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  
िनिानी गरेकोमा,दोस्रो पक्ष करारमा िएको व्यिस्था बमोम्जम काययिम कायायन्ियन र 
लतनीहरुमा रहेका र नटीहरु सच्याउने सहमलत व्यि गदयछ । पवहिो पक्षिे काययिम 
कायायन्ियन र सम्बि सेिाहरु र लतनीहरुमा रहेका र नटीहरु सच्याइद्वदएकोमा, सम्झौता 
मूल्य िा करारका अन्य प्रािधान बमोम्जम तोवकए अननसारको समय र प्रविया अननरूप 
दोस्रो पक्षिा  िनिानी द्वदन पवहिो पक्ष आफ्नो सहमलत व्यि गदयछ ।  

मालथ उल्िेख गररएका पक्षहरुबीच, नेपािको प्रचलित काननन बमोम्जम यो सम्झौता 
कायायन्ियन गनय, ति उल्िेम्खत साक्षीको रोहबरमा यो सम्झौता िएको छ।  

पवहिो पक्षको तिय बाट      दोस्रो पक्षको तिय बाट 

हस्ताक्षरः ……………………     हस्ताक्षरः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदः पदः  

कायायियको छापः                                            आलधकाररक छापः 
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 सम्झौता बमोम्जम कायायदेश पर 

[िेटर हेड ] 

चिानी निं.                                                              लमलतः 
विषय : कायायदेश। 

श्री ........................ 
उपयनयि विषयको सम्बन्धमा यस यस कायायियको आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक 
काययिम अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको काययका िालग लमलत ..................... मा िएको द्विपक्षीय 
सम्झौताको करार तथा काययशतय वििरण (Terms of References) बमोम्जम कायय सम्पन्न गने गरी 
कायायदेश द्वदइएको बेहोरा लमलत .............. को लनणययाननसार अननरोध छ।  

तपलसि 

कामको वििरणः  

िागत रकमः  

काययद्वदनः  
समयािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथय 

श्री ................................................. । 

श्री आलथयक प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

 

- समन्ियात्मक छििि/कायय प्रारम्ि गरेको जानकारी सम्बन्धी कागजात (पर) 

- यस चरणमा परामशयदातािारा पेश िएको Inception report प्रालप्त तथा स्िीकृती र द्विपक्षीय 
छििि पदयछ।  

- मस्यौदा प्रलतिेदन पेश तथा छििि (पेश गरेको र ि निानी माग गरेको पर तथा प्रलतिेदन) 

- यस चरणमा परामशयदाताबाट तयार िएको प्रलतिेदन कायायिय समक्ष प्रस्त नलत तथा पेश गने 
कायय पदयछ।  

- पेश िएको मस्यौदा प्रलतिेदन मालथ कायायियको लनणयय र प्रलतिेदन स्िीकार 

 [वटप्पणी] 

विषयः परामशयदाताबाट प्राप्त प्रलतिदेन स्िीकृलत सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 
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यस कायायियको आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत ................. 
काययका िालग रु. ...........।- रकम विलनयोजन ि  स्िीकृत काययिम कायायन्ियनका िालग 
प्रचलित कानून बमोम्जम मौजनदा सूचीमा समािेश िएका परामशयदाताहरुबाट प्रस्ताि माग 
गररएकोमा उि कायय गनयका िालग पेश िएका प्रस्तािहरु मध्य ेन्यूनतम कबोि अङ्कको प्रस्ताि 
स्िीकृत ि  लमलत ......................... मा द्विपक्षीय सम्झौता तथा कायायदेश िएको।  

सोही सम्झौता र कायायदेश बमोम्जम श्री ...................... िे तोवकएको समयािलधलिर सनझाि 
सवहत पेश गरेको प्रलतिेदन यसैसाथ सिंिग्न छ।उि प्रलतिेदन सम्बन्धमा सम्बम्न्धत विषयमा 
दख्खि िएको ............... महाशाखा प्रमनख/विज्ञ श्री ......... को सिंयोजकत्िमा श्री ....... र 
श्री .... समेत .... सदस्यीय प्रलतिेदन अध्ययन तथा लसिाररस सलमलत गठन गरी सलमलतको 
लसिाररश बमोम्जम स्िीकृत गने गरी लनणययाथय पेश गदयछन।  

उि प्रलतिदेन स्िीकार गरी सम्झौताका शतय तथा करार बमोम्जम उि कायय िापत सम्झौता 
बमोम्जमको रकम रु. ………… (………………… रुपैया ँ मार) लनयमाननसार िनिानीका 
िालग लनणययाथय पेश गरेको छन। 

पेश गनेः 

नाम थरः 

पदः 

लमलतः  

 

प्रलतिदेन अध्ययन तथा लसिाररश सलमलतको प्रलतिदेन 

श्रीमान ्कायायिय प्रमनखदायू 

........................ 

विषयः परामशय सेिामािय त तयार िएको प्रलतिेदन लसिाररश सम्बन्धमा 

यस कायायियको आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत ................. 
काययका िालग रु. ...........।-  रकम विलनयोजन ि  स्िीकृत काययिम कायायन्ियनका िालग 
प्रचलित कानून बमोम्जम परामशय सेिा खररद मािय त तयार िएको ................. सम्बन्धी 
प्रलतिेदन जाचँ तथा लसिाररश गनय गद्वठत सलमलतका पदालधकारीहरुिारा प्रलतिेदन अध्ययन तथा 
जाँच गदाय देहाय बमोम्जम पाइएकािे सोही बमोम्जम लसिाररश गदयछौं। 

१) काययिम/वियाकिाप 
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२) परामशयदाता श्री ...........  

३) प्रलतिेदन सम्बन्धमा सलमलतको जाँच 

क) तोवकएको कायायदेश बमोम्जम प्रलतिेदन तयारीः 

ख) न्यूनतम कागजात तथा प्रलतिेदनहरु 

ग) प्रलतिेदनमा रहेको राम्रा पक्षः 

ि) प्रलतिेदनमा सनधार गननयपने विषयहरु 

४) सलमलतको लसिाररसः  

क) स्िीकृत काययक्षेरगत वििरण (Terms of Reference)बमोम्जम प्रलतिेदन पूणय र 
कायायन्ियनयोग्य रहेकािे स्िीकृत गरी सो को अलििेख गरी सम्झौता बमोम्जम िनिानी 
गनय सवकने, िा 

ख) प्रलतिेदन पूणय निएकािे परामशयदाताबाट सनधार गने।  

सलमलतका सदस्यहरु र दस्तखतः 

१) श्री ............... 

२) श्री .............. 

३) श्री .............. 

 

प्रलतिेदन स्िीकृत गरी ि निानी सम्बन्धी लनणयय 

[वटप्पणी] 

 

विषयः परामशयदाताबाट प्राप्त प्रलतिदेन स्िीकार सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायायियको आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................. काययका िालग रु. ...........।-  रकम विलनयोजन ि  स्िीकृत काययिम 
कायायन्ियनका िालग प्रचलित कानून बमोम्जम परामशय सेिा खररद मािय त प्रलतिेदन तयार 
िएकोमा यस कायायियको लमलत ............. को लनणययाननसार श्री ........... को सिंयोजकत्िमा 
प्रलतिेदन जाँच तथा लसिाररस सलमलत गठन िएकोमा सलमलतबाट पेश िएको सिंम्क्षप्त लसिाररस 
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प्रलतिेदन यसैसाथ सिंिग्न छ।  

प्रलतिेदन जाचँ तथा लसिाररस सलमलतबाट पेश िएको प्रलतिेदन अननसार .................... कायय 
सम्बन्धमा परामशयदाता श्री ................ िे तयार गरी पेश गरेको प्रलतिेदन स्िीकृत गनय 
सवकने बेहोराको राय प्राप्त िएको हनँदा ...................... सम्बन्धी प्रलतिेदन स्िीकृत गरी 
अलििेख राखी सम्झौता बमोम्जमको रकम रु. ............।– (अक्षेरुपी ....... मार) िनिानी 
गनय लनणययाथय पेशगदयछन।  

 

पेश गनेः 

नाम थरः 

पदः 

लमलतः 

 

 

 

लनमायण कायय गराउने काययिम, बजेट तथा लनमायणस्थि व्यिस्थापन 

साियजलनक लनकायिे साियजलनक लनमायण कायय खररदको तयारी गननय अम्ि नै सो खररद काययिमको 
िालग अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्िीकृलत िा आदेश, आिश्यक बजेट व्यिस्था र लनमायणस्थिको 
व्यिस्थापन गननय पदयछ। 

लनमायण काययको ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेम्शविकेशन िगायतका वििरण तयारी गने  

सोझै खररद विलध मािय तस्िीकृत काययिम बमोम्जमको लनमायण कायय गराउन लनमायण काययको 
ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेम्शविकेशन िगायतका वििरण तयारी गननय पदयछ।खररद काययपूिय लनकायको 
प्रमनख िा म्जम्मेिार पदालधकारीबाट लनधायररत ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेलसविकेसन बमोम्जमको लनमायण 
काययगनय बजेट सनलनम्ित गरी िावष यक खररद योजना योजनामा समािेश िै  खररद काययका िालग 
अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लिम्खत स्िीकृलत लि  िागत अननमान तयारी कायय अगालड 
बढाउननपछय। 
 

[वटप्पणीको ढाचँा] 
विषयः [लनमायण कायय गराउने सम्बन्धमा]। 

श्रीमान,्   
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यस कायायियको चािन आलथयक िषय................को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................... शीषयकमा ...............लनमायण काययका िालग रु........ (अक्षेरुपी ........ मार) 
विलनयोजन िएको छ।कायायियको लनयलमत काययसम्पादन ........ [कन न प्रयोजनका िालग हो 
खनिाउने] स्िीकृत काययिमको वियाकिाप निं.........................को लनमायण कायय िावषयक खररद 
योजनामा सोझ ैखररद विलधबाट सम्पादन गनय स्िीकृत िएको छ।  

तसथय उम्ल्िम्खत प्रयोजनका िालग आिश्यक ........... लनमायण कायय प्रचलित कानून बमोम्जम 
खररद प्रविया कायय अगालड बढाउन ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेम्शविकेशन र िागत अननमान तयार गनय 
खररद इका  तथा सो काययसँग सम्बम्न्धत अननिि ज्ञान िएका विज्ञ व्यम्ि श्री ............... िा  
म्जम्मेिारी तोरन मनालसि देखी लनणययाथय पेश गरेको छन। 

 

 

लनमायण काययका िालग िागत अननमान स्िीकृलत 

 

अलधकार प्राप्त अलधकारीको आदेश बमोम्जम खररद इका िारा लनमायण काययको ड्र ङ्ग, लडजा न, 

स्पेम्शविकेशनर िागत अननमान तयार गननय पदयछ।स्िीकृत बजेट सीमा र खररदको औम्चत्यता 
प नवष्ट गने गरी सम्बम्न्धत विषय विज्ञ सदस्यको सहयोगमा खररद इका िे प्रचलित कानून, नेपाि 
सरकारबाट तोवकएको मापदण्डिा  आधार लिनन पछय।काययसम्पादनका िालग आिश्यकताका 
बमोम्जम स्पेलसविकेसन तयार गरी सो काययको िालग दायािा दररेट, िस्त नको मूल्य लनधायरण गदाय 
म्जल्िा दररेट, आलधकाररक लबिेतािारा प्रकाम्शत मूल्यसूची, साियजलनक लनकायिे यस अम्ि गरेको 
खररद काययमा अपनाइएको काययविलध तथा मापदण्ड जस्ता विषयिा  आधार लि  िागत अननमान 
तयार गननयपछय। 

िागत अननमानको ढाचँा (नमूना) 
 

आइटमको दररेट लनकाल्ने तररका  

श्रलमकहरुको खचय (क) 

पेश गने 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थरः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 
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लनमायण सामाग्रीको खचय (ख) 

याम्न्रक उपकरणको िाडा 
( न्धन समेत) 

(ग) 

आइटमको दररेट (क+ख+ग) (ि) 
ओिरहेड (ि को १५ %)  

जम्मा दररेट  (ङ) 
 
 
 

िागत अननमान लनकाल्ने तररका  

ि.सिं. आइटम एका  आइटमको जम्मा दररेट पररमाण आइटमको जम्मा खचय 
१ आइटम -१  (च) (ट) (च)X (ट) 
२ आइटम -२  (छ) (ठ) (छ) X (ठ) 
३ आइटम -३  (ज) (ड) (ज) X (ड) 
  त्यादी      

 

जोड (ि) = (च)X (ट)+ (छ) X (ठ)+ (ज) X (ड) 
िकय  चाजय स्टाि खचय – (ि) को २% = ०.०२० x (ि) 
सानालतना अन्य खचय – (ि) को २% = ०.०२० x (ि) 
जम्मा िागत अननमान अङ्क (त) = १.०४x (ि) 
 
 

तयार गने 

नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

जाचँ र पेश गने 

नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थरः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

 

मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्यम्ि/िमयहरुिा  प्रस्ताि माग 

सोझै खररदमािय त ् लनमायण काययका िालग ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेम्शविकेशनर िागत अननमान स्िीकृत 
िएपलछ साियजलनक खररद ऐन बमोम्जम खररद कायय प्रविया सनरु गदायको बखतसम्म आफ्नो 
कायायियको मौजनदा सूचीमा सूचीकृत लनमायण व्यिशायीहरु मध्ये सम्बम्न्धत लनमायण कायय गनय 
योग्य न्यूनतम ् तीन िटा व्यम्ि/िमयहरुिा  कायायियको लनणययाननसार आशय सम्बन्धी प्रस्ताि 
माग गननयपदयछ।  

 

[वटप्पणीको ढाचँा] 
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विषयः प्रस्ताि माग सम्बन्धमा 

श्रीमान,्  

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय .................. को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
................... काययका िालग ..................... ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेम्शविकेशन तथा िागत 
अननमान स्िीकृत िइसकेको छ। उम्ल्िम्खत ............. काययका िालग मौजनदा सूचीमा सूचीकृत 
मध्येबाट लनमायण कायय गनय कानूनी रुपमा योग्य तपलसि बमोम्जममा लनमायण व्यिसायी/ 
िमयहरुिा  छनट्टाछन टै्ट प्रस्ताि माग गनयका िालग आिश्यक लनणययाथय पेश गरेको छन।  

तपलसि  

१. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

२. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

३. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

४. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

५. ................ [िमय/व्यम्िको नाम, स्थायी िेखा नम्बर र ठेगाना 

  

[प्रस्ताि माग गने परको ढाचँा] 

[िेटर हेड ] 

 

विषय :लनमायण काययका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा । 

श्री …………………………… 

 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत तपलसिमा 
उल्िेख िएका ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेम्शविकेशनतथािागत अननमान बमोम्जमको लनमायण कायय गननयपने 
िएकािे लनधायररत गनणस्तर, पररमाण र समयसीमालिर सम्पन्न गराउन सवकने अिस्थामा तोवकएको ढाँचामा 
प्रचलित कानून बमोम्जम आिश्यकप्रमाण/कागजात सवहत  लमलत ........ लिर खनिा प्रस्ताि (Quotation) 
उपिब्ध गराइद्वदनन हनन लमलत ................... को लनणययाननसार अननरोध छ।साथै, लनमायण व्यिशायीिे पेश 
गने प्रस्ताि (Quotation) परको ढाँचा यसैसाथ सिंिग्न छ। 

 

तपलसि 

ि .सिं.  लनमायण कायय को 
वििरण 

तोवकएको 
स्पेलसविकेसन 

पररमाण दर जम्मा कायय सम्पन्न गननयपने 
समयािलध 

कैवियत 
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_ _ _ _ _ _ _ _ _ 
 

 

 

लनमायण व्यिशायीिे पेश गने प्रस्ताि (Quotation) परको ढाचँा 
 [िेटर हेड ] 

विषय : लनमायण काययका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 

 

त्यस कायायियको लमलत ........... च.निं. ...... को परबाट माग िएको ..................... लनमायण कायय 
सम्बन्धी प्रस्ताि तपलसि बमोम्जम पेश गरेको बेहोरा अननरोध छ। साथै, लनमायण काययका िालग आिश्यक 
कागजातहरु समेत यसैसाथ सिंिग्न छ।  

तपलसि 

ि .सिं.  लनमायण 
काययको  
वििरण 

तोवकएको 
स्पेलसविकेसन 

लनमायण 
व्यिशायीको 
स्पेलसविकेसन 

पररमाण दर जम्मा लनमायण 
सम्पन्न 
गननयपने 
समयािलध 

कैवियत 

3.          

4.          

सिंिग्न कागजातहरुः 
१) व्यिसाय/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय प्रमाण पर र निीकरणको प्रलतलिपी 
२) स्थायी िेखा नम्बर/ मू.अ.क. दताय प्रमाणपर र निीकरणको प्रलतलिपी 
३) आ.ि. ......... को कर च निा प्रमाण पर 

४) खररद काययमा िाग लिन अयोग्य निएको, स्िाथय नबाम्झएको र कािो सूचीमा नपरेको स्ििोषणा 
 

आलधकाररक छाप ................ 
 

प्रोप्राइटर/आलधकाररक व्यम्ि 

िमय/कम्पनीको नाम र ठेगाना 
स्थायी िेखा नम्बर ............... 
सम्पकय  िोन निं. .................. 

 



53 
 

तोवकएको समयािलधलिर दताय/पेश िएका प्रस्तािहरु उपर लनणयय (स्िीकृत/अस्िीकृत) प्रकृयाको 
ढाचँा 

दताय अलििेख 

कायायियको नामः                                                        आलथयक िषयः 
काययिम / वियाकिाप शीषयकः ब.उ.म्श.निं. ............ख.म्श.निं. ...... वियाकिाप शीषयक ..... 

लनमायण काययको  (सोझ ैखररद)का िालग पेश िएको प्रस्ताि दताय अलििेख 

दताय 
निं. 

दताय 
लमलत र 
समय 

प्रस्तािदाताको 
नाम र ठेगाना 

कबोि रकम 
(अङ्क र 
अक्षरमा) 

सिंिग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताि दताय 
गने व्यम्िको 
नाम थर 

प्रस्ताि दताय 
गनेको 

हस्ताक्षर र 
छाप 

       

       

       

प्रस्ताि दताय गने अम्न्तम लमलत र समयः                         दताय खाता बन्द प्रमाम्णत गनेको 
हस्ताक्षर, लमलत र समय 

 

पेश िएका प्रस्तािहरु उपर लनणययको वटप्पणी ढाचँा  

[वटप्पणी] 
 

विषयः .................. लनमायण काययका िालग प्रस्तािदाता/ लनमायण व्यिशायी छनौट सम्बन्धमा 
श्रीमान,् 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
...................लनमायण काययका िालग रु. ............ रकम विलनयोजन ि  काययिम कायायन्ियन 
सम्बन्धी प्रस्ताि र िागत अननमान तथा ड्र ङ्ग, लडजा न, स्पेम्शविकेशनसमेत स्िीकृत िइसकेको र उि 
काययका िालग माग गररए बमोम्जम प्रस्ताि समेत पेश िएको छ। पेश िएका प्रस्ताि तथा सो सम्बन्धी 
कागजात र खररद इका िारा गररएको कानूनी प्रिािग्राह्यता जाचँ प्रलतिेदन यसैसाथ सिंिग्न छ।  

 

स्िीकृत िागत अननमान तथा काययशतय वििरण अननसार यस कायायियको लमलत .......... को लनणयय तथा 
....... को परबाट मौजनदा सूचीमा रहेका ............. िटा लनमायण व्यिसायी व्यम्ि/िमयबाट 
................ लनमायण कायय सम्बन्धमा प्रस्ताि माग गररएकोमा तपलसि बमोम्जम ........... िटा प्रस्ताि 
पेश हनन आएको छ। 

तपलसि 

ि.सिं. प्रस्तािक लनमायण 
व्यिसायी 

ठेगाना कबोि अङ्क प्रिाि ग्राह्यता 
जाचँ 

कैवियत 
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१      

२      

३      

 

......... काययका िालग लनमायण कायय गनय स्िीकृत बजेट रू. ......../-(अक्षेरुपी ........ रूपैया ँमार)बाट 
कायय गनय उपरोि लनमायण व्यिशायी/िमयिे पेश गरेका प्रस्ताि र सम्बम्न्धत कागजातहरु मूल्याङ्कन गनय 
श्री ............. िे पेश गरेको Quotation अन्य प्रस्तािहरुिन्दा न्यूनतम कबोि  रु. ......।– 
(अक्षरेुपी रु. .............. मार) रहेको र तोवकएको स्पेलसविकेसन सम्बन्धी प्रस्ताि समेत सारितू 
रुपमा प्रिािग्राही देम्खएकािे साियजलनक खररद ऐन २०६३ को दिा ४१ तथा ............ खररद 
लनयमाििी, .......... को लनयम ............. बमोम्जम उि प्रस्ताि स्िीकार गरी सम्झौता र कायायदेश 
प्रविया अगालड बढाउन आिश्यक लनणययाथय पेश गरेको छन। 

 

प्रिािग्राह्यता जाँच प्रलतिेदन 

पूिय शतय लनमायण 
व्यिशायी ... 

१ 

लन... 
२ 

लन... 
३ 

लन... 
४ 

लन... 
५ 

कैवि 

व्यिसाय/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय प्रमाण 
पर र निीकरण 

      

PAN/VAT दताय       
कर च निा प्रमाण पर       
कािो सूचीमा नपरेको       
खररद काययका िाग कानूनी रुपमा योग्य 
(व्यिसाय कारोबार र इजाजत लमल्ने/नलमल्ने) 

      

स्ििोषणा       
कायायियिारा तोवकएको स्पेलसविकेसन 

१. .... 
२. .... 
३. .... 

      

प्रिािग्राह्यता जाचँ नलतजा (सिि/असिि)       
जाचँ गनेहरुको नाम थर, पद र लमलत सवहतको हस्ताक्षर 

१... 
२... 
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३.... 
 

स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्यम्ििा  सम्झौताका िालग गने पराचारको नमनना 

विषय : सम्झौता गनय आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा । 

श्री ............................ 

उपयनयि विषयको सम्बन्धमा यस कायायियको आलथयक िषय ..............को स्िीकृत िावषयक काययिम 
अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको काययका िालग यस कायायियबाट माग गररएको प्रस्ताि सम्बन्धमा तहाँबाट 
पेश िएको लनमायण कायय सम्बन्धी प्रस्ताि स्िीकृत िएकािे सात द्वदनलिर सम्झौताका िालग सम्पकय  
गननयहनन लमलत ................ को लनणययाननसार अननरोध छ।  

तपलसि 

कामको वििरणः  

अननमालनत िागत 
रकमः 

 

समयािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथयः 

श्री  

श्री 

 

लनमायण कायय  सम्बन्धी द्विपक्षीय सम्झौता र कायायदेश द्वदने लनणययको ढाचँा  

[वटप्पणी] 

विषयः ..... लनमायण कायय गने सम्झौता सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

यस कायायिय/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
.................... काययका िालग रु. ............ रकम विलनयोजन ि  साियजलनक खररद ऐन,  

२०६४ तथा ....... खररद लनयमाििी, ....... बमोम्जम .............. लनमायण काययका िालग न्यूनतम 
कबोि प्रस्ताि रु. ....... मा उि कायय सम्पन्न गने गरी छनौट िएको प्रस्तािदाता 
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................ को सम्झौता सम्बन्धी आलधकाररक प्रलतलनलध तोवकएको पर र सो सम्बन्धी 
कागजातहरु पषृ्ठ सिंख्या ....... यसै साथ सिंिग्न छ। साथै, द्विपक्षीय सम्झौता सम्बन्धमा तयार 
गररएको मस्यौदा सम्झौता पर पषृ्ठ ..... समेत स्िीकृलतका िालग यसै सिंिग्न छ।अतः उल्िम्खत 
काययका िालग द्विपक्षीय यस कायायियकातिय बाट ...... पद, श्री ........ िे हस्ताक्षर गने गरी 
सम्झौता पर  र सोही बमोम्जमको कायायदेश द्वदने गरी स्िीकृत हनन लनणययाथय पेश गरेको छन। 

पेश गनेको दस्तखतः 
नाम थरः 
पदः 
लमलत 

 

 

 

सम्झौताको ढाचँा 

 

....................... लनमायण काययका िालग  
.................. कायायिय..... र लनमायण व्यिशायी श्री ......................... बीच िएको  

द्विपक्षीय सम्झौता पर 

 

....................... कायायिय ..... (यसपलछ पवहिो पक्ष िलनने) र आपूलतयकताय श्री.............(यसपलछ 
दोस्रो पक्ष िलनने) बीच देहायको कायय गनय/गराउन सहमत ि  यो सम्झौतािा  लनम्न अननसार 
कायायन्ियन गनय सहमत िएका छन:् 

१. करारका सामान्य शतयहरु 

यो सम्झौतामा प्रयोग िएका शब्द र कथनको अथय, यो सम्झौतासँग सम्बम्न्धत करारका 
शतयहरुिे लनद्वदयष्ट गरे बमोम्जम हननेछ । 

२. कामको वििरणः  

.............................. लनमायण कायय सम्बन्धी कायय गने [सेिाको प्रकृलत अननसार थप िट 
गने] 

३. िागत रकम र िनिानी प्रवियाः 
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दोस्रो पक्षिे बनदँा निं. २ बमोम्जमको कायय सम्पन्न गनयका िालग िागत रकम रु. ...........।-  
(अक्षरेुपी रु. ................... मार)प्रथम पक्षिे बेहोनेछ ।  कायय सम्पन्न िएपलछ आिश्यक 
लबि िरपा  र खचय सम्बन्धी कागजात पेश िएपलछ प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  एकमनष्ट रुपमा 
िनिानी गनेछ ।  

४. कायय सम्पादन प्रविया र काययसम्पन्न गननयपने समयािधीः 

यो सम्झौता िएपलछ दोस्रो पक्षिे कायययोजना बमोम्जम कायय सनरु गरी लमलत ................. लिर 
अम्न्तम प्रलतिेदन पेश गननयपनेछ ।  

५. करार सम्झौतासगँ सम्बम्न्धत दस्तािजे र शतयहरु 

लनम्न लिम्खत कागजातहरु यो सम्झौताको अङ्गको रूपमा रहेका छन ् र लतनीहरुिा  यो 
सम्झौतासँग ैपवढने र अथय िगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  द्वदएको कायायदेश, 

आ)  दोस्रो पक्षिे प्रस्तािसगँ पेश गरेको लनिेदन, दताय प्रमाणपर, आििता पर, 
प्रलतिितापरिगायत सम्पूणय वििरण, 

इ) काययशतय वििरण स्िीकृत स्पेलसविकेसन 

ई) प्रचलित कानून बमोम्जमको व्यिस्था, 

उ) द्विपक्षीय समझदारीमा थप िएका करारका शतयहरु ।  

प्राथलमकता िममा यो करार सम्झौता, करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु िन्दा मालथ हननेछ र 
करार सम्बन्धी अन्य कागजातहरु मालथ यो प्रिािी हननेछ। करार सम्बन्धी कागजातहरुमा कन नै 
लिन्नता िएमा िा परस्परमा बाम्झएमा मालथ द्वदइए अननसारकै प्राथलमकता िममा लतनीहरु प्रिािी 
िा मान्य हननेछन ्। 

६. वििाद समाधान र र नटी सच्याउने 

यो सम्झौतामा उल्िेख िए बमोम्जमको करार शतय पािना सम्बन्धमा द्विविधा िा वििाद उत्पन्न 
िएमा द्विपक्षीय सहमलतमा वििाद सहमलत गररनेछ।प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिा  िनिानी 
गरेकोमा,दोस्रो पक्ष करारमा िएको व्यिस्था बमोम्जम काययिम कायायन्ियन र लतनीहरुमा 
रहेका र नटीहरु सच्याउने सहमलत व्यि गदयछ । पवहिो पक्षिे काययिम कायायन्ियन र सम्बि 
सेिाहरु र लतनीहरुमा रहेका र नटीहरु सच्याइद्वदएकोमा, सम्झौता मूल्य िा करारका अन्य 
प्रािधान बमोम्जम तोवकए अननसारको समय र प्रविया अननरूप दोस्रो पक्षिा  िनिानी द्वदन 
पवहिो पक्ष आफ्नो सहमलत व्यि गदयछ ।  

मालथ उल्िेख गररएका पक्षहरुबीच, नेपािको प्रचलित काननन बमोम्जम यो सम्झौता कायायन्ियन गनय, 
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ति उल्िेम्खत साक्षीको रोहबरमा यो सम्झौता िएको छ ।  

पवहिो पक्षको तिय बाट      दोस्रो पक्षको तिय बाट 

हस्ताक्षरः ……………………     हस्ताक्षरः ………………… 

नाम, थरः                  नाम. थरः  

पदःपदः  

कायायियको छापः                                            आलधकाररक छापः 

 

 

कायायदेश परको ढाचँा 

[िेटर हेड ] 

चिानी निं.                                                                    लमलतः 

विषय : कायायदेश ।  

श्री ........................ 

उपयनयि सम्बन्धमा यस कायायियको आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक काययिम अन्तगयत 
तपलसि बमोम्जमको काययका िालग लमलत ..................... मा िएको द्विपक्षीय सम्झौताको करार तथा 
स्िीकृत प्रस्ताि बमोम्जम कायय सम्पन्न गने गरी कायायदेश द्वदइएको बेहोरा लमलत .............. को 
लनणययाननसार अननरोध छ।  

तपलसि 

कामको वििरणः  

सम्झौता रकमः  

समयािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथय 

श्री ................................................. । 

श्री आलथयक प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  
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